
OSJE�KO-BARANJSKA ŽUPANIJA 
OP�INA DONJA MOTI�INA 
OP�INSKO POGLAVARSTVO 
 
Na temelju �lanka 22. stavak 4. Zakona o pravu na pristup informacijama («Narodne novine» 
broj 172/03.) i �lanka 44. Statuta Op�ine Donja Moti�ina («Službeni glasnik Op�ine Donja 
Moti�ina» broj 1/06.) op�insko poglavarstvo Op�ine Donja Moti�ina na 6. sjednici od 22.11. 
2006. godine, donijelo je 
 
 

O  D  L  U  K  U 

o na�inu pristupa informacija i ustrojavanju 

Kataloga informacija Op�ine Donja Moti�ina 
 
 

�lanak. 1. 
 

         Ovom Odlukom propisuje se na�in pristupa informacijama kojima raspolaže Op�ina 
Donja Moti�ina i ustrojava se Katalog informacija koje posjeduje, raspolaže i nadzire Op�ina 
Donja Moti�ina, a u cilju ostvarivanja prava na pristup informacijama u smislu zakona kojima 
se ure�uje pravo na pristup informacija. 

 
�lanak 2. 

 
         Dokumenti na kojima je zapisana ili unesena informacija u smislu �lanka 1. ove 
Odluke, utvr�eni su u sustavnom pregledu informacija koji se nalaze u KATALOGU 
INFORMACIJA OP�INE DONJA MOTI�INA i �ini sastavni dio ove Odluke. 
         Informacije koje se daju moraju biti potpune i to�ne. 
         Pravo na pristup informacijama pripada svim ovlaštenicima na jednak na�in i pod 
jednakim uvjetima. 
         Ovlaštenik koji raspolaže informacijom ima pravo tu informaciju javno iznositi. 
 
IZUZECI OD PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJAMA 
 

�lanak 3. 
 
         Pravo na pristup informaciji uskratit �e se ako je informacija zakonom ili na osnovi 
kriterija utvr�enih zakonom proglašena državnom, službenom, profesionalnom ili 
poslovnom tajnom, ili ako je zašti�ena zakonom kojim se ure�uje podru�je zaštite osobnih 
podataka. 
         Pristup informaciji može se uskratiti ako postoje osnovane sumnje da bi njezino 
objavljivanje onemogu�ilo: 
- poduzimanje mjera radi spre�avanja i otkrivanja kažnjivih djela, 
- u�inkovito, neovisno i nepristrano vo�enje sudskog, upravnog ili drugog pravno 

ure�enog postupka, 
- rad tijela koji vrši nadzor zakonitosti, 
- izazvalo ozbiljnu štetu za život, zdravlje, sigurnost ljudi ili okoliša, 
- ugrozilo pravo intelektualnog vlasništva, osim u slu�aju izri�itog pisanog pristanka 

autora ili vlasnika. 
 



 
�lanak 4. 

 
         Na�in i vrijeme ostvarivanja prava na pristup informacijama iz �lanka 2. ove Odluke 
utvr�uje se Odlukom o odre�ivanju službenika za informiranje. 
 

�lanak 5. 
 
         Ovlaštenik prava na informaciju, kojemu je omogu�en pristup informaciji izradom 
preslike dokumenta koja sadrži traženu dokumentaciju, dužan je platiti naknadu za izradu 
preslike u iznosu od 10,00 kuna po stranici. 
         Ovlaštenik prava na informaciju, koja zahtjeva pristup informaciji uvidom u dokumente 
koji su nastali u vremenu od najmanje tri godine prije podnošenja zahtjeva, dužan je platiti 
naknadu u iznosu od 50,00 kuna za svaki pojedini dokument. 
 

�lanak 6. 
 
         Naknada iz �lanka 5. ove Odluke upla�uje se na žiro-ra�un Prora�una Op�ine Donja 
Moti�ina. 
 

�lanak 7. 
 
         Zahtjev za pristup informaciji podnosi se usmeno ili pismeno. 
         Ako je zahtjev podnesen usmeno, o tome se sastavlja zapisnik, a ako je podnesen putem 
telefona sastavlja se službena zabilješka.  
 

�lanak 8. 
 
         Na temelju usmenog ili pisanog zahtjeva obvezno je omogu�iti podnositelju zahtjeva 
pristup informaciji najkasnije u roku od 15 dana od dana podnošenja zahtjeva. 
         U slu�aju da Op�ina Donja Moti�ina ne raspolaže ili ne nadzire ili ne nadzire traženu 
informaciju dužan je u roku od 8 dana od zaprimanja zahtjeva ustupiti tijelu koji posjeduje 
traženu informaciju, o �emu je dužan obavijestiti podnositelja zahtjeva. 
 

�lanak 9. 
 
Rok za ostvarivanje prava na pristup informaciji može se produžiti na 30 dana ako se: 
 

- informacija mora tražiti izvan službenih prostorija Op�ine Donja Moti�ina, 
- jednim zahtjevom traži ve�i broj razli�itih informacija. 

 
�lanak 10. 

 
         O prihva�anju zahtjeva za pristup informacija ne donosi se posebno rješenje, ve� se 
sastavlja službena zabilješka. 
 

 

 

 

 



 

�lanak 11. 
 
         Rješenje o odbijanju zahtjeva donosi se u slu�ajevima: 
 

- iz �lanka 3. ove Odluke, 
- ukoliko Op�ina Donja Moti�ina ne raspolaže, ne nadzire, niti ima saznanja gdje se 

informacija nalazi, 
- ukoliko je istom ovlašteniku omogu�en pristup istoj informaciji u roku od 60 dana od 

dana podnošenja zahtjeva. 
 

�lanak 12. 
 
         Protiv rješenja iz �lanka 11. ove Odluke podnositelj zahtjeva može izjaviti žalbu 
na�elniku u roku od 8 dana do dana dostavljana rješenja. 
         Odluka o žalbi mora biti donesena najkasnije u roku 15 dana od dana podnošenja žalbe. 
 

�lanak 13. 
 
         O zahtjevima, postupcima, odlukama i rješenja o ostvarivanju prava na pristup 
informacijama vodi se službeni upisnik. 
 

�lanak 14. 
 
         Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u «Službenom glasniku Op�ine 
Donja Moti�ina». 
 
 
         KLASA:011-01/06-01/01 
         URBROJ:2149/05-01-06-01 
 
         D. Moti�ina, 22.11. 2006. 
 
 
 
                                                                          Predsjednik op�inskog poglavarstva: 
 
                                                                                  mr.sc. Vinko Perši�   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

KATALOG INFORMACIJA OP�INE DONJA MOTI�INA 
 
 
         Katalog informacija Op�ine Donja Moti�ina je ure�eni skup tekstualnih, grafi�kih i 
zvu�nih podataka o �injenicama i doga�ajima, oblikovan u evidencije, registre, kataloge, 
zbirke i druge vidove organizacije skupa podataka  što ih posjeduju upravni odjeli op�inske 
uprave Op�ine Donja Moti�ina s obzirom na djelokrug poslova koje obavljaju. 
 
  I    UPRAVNI ODJEL ZA OP�INSKU SAMOUPRAVU I UPRAVU  

       OP�INE DONJA MOTI�INA 

 
- zapisnici o radu op�inskog vije�a od 1997. godine i dalje 
- zapisnici o radu op�inskog poglavarstva od 1997. godine i dalje 
- informacije: 
- o radu op�inskog vije�a Op�ine Donja Moti�ina 
- o radu op�inskog poglavarstva  Op�ine Donja Moti�ina 
- o radu radnih tijela op�inskog vije�a i poglavarstva, 
- o radu vije�a mjesnih odbora, 
- o aktivnostima na�elnika 
- o ustanovama kulture i predškolskog odgoja �iji je osniva� Op�ina Donja Moti�ina, 
- vezane za programe javnih potreba u socijalnoj skrbi, športu, kulturi i tehni�koj 

kulturi, 
- obilježavanju zna�ajnih datuma i doga�aja, 
- o poslovima pisarnice i pismohrana, 
- Službeni glasnik Op�ine Donja Moti�ina od 1997. godine. 

 
II   JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL 

 
- informacije o: 
- komunalnom ure�enju Op�ine, 
- komunalnoj naknadi, 
- komunalnom doprinosu, 
- ure�enju prostora, 
- zakupu javnih površina, 
- izgradnji i održavanju komunalne infrastrukture, 
- raspolaganju nekretninama u vlasništvu Op�ine, 
- donošenju planova prostornog ure�enja i zaštite okoliša, 
- raspolaganju državnim poljoprivrednim zemljištem na podru�ju Op�ine, 
- financijskom poslovanju, 
- ra�unovodstveno-knjigovodstvenim poslovima,  
- izradi prijedloga Prora�una i odluka o izvršenju Prora�una, 
- blagajni�kim poslovima, 
- naplati op�inskih prihoda, 
- imovini Op�ine, 
- analiti�koj evidenciji prihoda Op�ine. 

 



 
 
 
OSJE�KO-BARANJSKA ŽUPANIJA 
OP�INA DONJA MOTI�INA 
OP�INSKO POGLAVARSTVO 
 
         Na temelju �lanka 22. stavak 1. Zakona o pravu na pristup informacijama («Narodne 
novine» broj 172/03.) i �lanka 44. Statuta Op�ine Donja Moti�ina («Službeni glasnik Op�ine 
Donja Moti�ina» broj 1/06.) op�insko poglavarstvo Op�ine Donja Moti�ina na 6. sjednici od 
22.11. 2006. godine, donijelo je 
 
 

O  D  L  U  K  U 

o odre�ivanju službenika za informiranje 

 
 
 

I 
 
         Vjekoslav Jakovljevi�, djelatnik op�inske uprave Op�ine Donja Moti�ina  odre�uje se 
kao službena osoba mjerodavna za rješavanje ostvarivanja prava na pristup informacijama ( u 
daljnjem tekstu: službenik za informiranje). 
 

II 
 
Službenik za informiranje obavlja poslove: 
 

- rješava pojedina�ne zahtjeve i redovito objavljuje informacije, 
- unapre�uje na�in obrade, klasificiranja, �uvanja i objavljivanja informacija koje su 

sadržane u službenim dokumentima, a odnose se na rad op�inskog vije�a i 
poglavarstva, 

- osigurava pomo� podnositeljima zahtjeva u vezi s ostvarivanjem prava na pristup 
informacijama, 

- poduzima sve radnje i mjere potrebne radi urednog vo�enja Kataloga informacija, za 
što je neposredno odgovoran na�elniku. 

 
III 

 
 
         Pisani zahtjevi u vezi s ostvarivanjem prava na pristup informacijama podnose se na 
adresu: OP�INA DONJA MOTI�INA, MATIJE GUPCA bb. 
        Usmeni zahtjevi primaju se na zapisnik tijekom radnog vremena op�inske uprave Op�ine 
Donja Moti�ina.   
 



 

 

 

 

 

 

IV 
 
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u «službenom glasniku Op�ine Donja 
Moti�ina». 
 
 
 
 
KLASA:008-01/06-01/ 
URBROJ:2149/05-01-06-01 
 
D. Moti�ina, 22.11. 2006. 
 
 
 
                                                                          Predsjednik op�inskog poglavarstva: 
 
                                                                                  mr.sc. Vinko Perši�   
 
 


