
 
OSJE�KO-BARANJSKA ŽUPANIJA 
OP�INA DONJA MOTI�INA  
OP�INSKI NA�ELNIK 
 
Na temelju �lanka 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti ("Narodne  
novine", broj 139/10,49/14 i 26/16 pro�iš�eni tekst), �lanka 1. 
Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i 
izvještaja o primjeni fiskalnih pravila ("Narodne novine", broj 
78/11,106/12,130/13 i  13/15) i �lanka 45. Statuta Op�ine Donja 
Moti�ina ("Službeni glasnik Op�ine Donja Moti�ina ", broj 2/14.), 
Op�inski na�elnik Op�ine Donja Moti�ina d o n o s i  
 
 

PROCEDURU NAPLATE POTRAŽIVANJA 
 
 

�lanak 1. 
 
Ovom Procedurom utvr�uje se procedura potpune i pravodobne 
naplate potraživanja u Op�ini Donja Moti�ina, osim ako posebnim 
propisom nije odre�eno druk�ije.  
 

�lanak 2. 
 
Postupak naplate potraživanja provodi se po slijede�oj proceduri:  
  
 
RED. 
BR 
 

. 
AKTIVNOST 

 
ODGOVORNOST 

 
DOKUMENT 

 
ROK 

 
1. 
 

Vo�enje 
evidencije 
dospjelih i 
nedospjelih 
potraživanja  
 

Referent za 
ra�unovodstvo i 
financije ili druga 
osoba na 
poslovima  
ra�unovodstva i 
financija  
 

Evidencija 
potraživanja, 
rješenja o 
komunalnoj 
naknadi, o 
porezu na 
tvrtku ili 
naziv, o 
porezu na 

Po 
dospije�u  
 



ku�e za 
odmor, 
ugovori o 
zakupu 
poslovnog 
prostora i 
javne 
površine 

 
2. 

Utvr�ivanje 
dospjelog a 
nepla�enog 
potraživanja 

Referent za 
ra�unovodstvo i 
financije ili druga 
osoba na 
poslovima  
ra�unovodstva i 
financija  
 

Knjiga 
izlaznih 
ra�una, 
rješenja o 
naplati 
op�inskih 
poreza, 
ugovor o 
zakpu 
poslovnog 
prostora, 
javnih 
površina i 
drugo. 
 

Po 
dospije�u  
 

 
3. 
 

Upu�ivanje 
opomene, 
požurnice, 
pokretanje 
ovršnog 
postupka 

Op�inski 
na�elnik, Voditelj 
JUO, Referent za 
ra�unovodstvo i 
financije ili druga 
osoba na 
poslovima  
ra�unovodstva i 
financija 

Opomena, 
izvod 
otvorenih 
stavaka, 
požurnica, 
rješenje o 
ovrsi/prijedlog 
za ovrhu 

30 dana 
od 
dospije�a 
ra�una ili 
dospjelosti 
rješenja 
za naplatu 

 
�lanak 3. 

 
Ovaj Procedura stupa na snagu danom donošenja i objaviti  
�e se u "Službenom glasniku Op�ine Donja Moti�ina", na oglasnoj 
plo�i i internetskoj stranici Op�ine Donja Moti�ina. 
(www.donja-moticina.hr).  
 



 
Klasa : 400-08/16-01/ 05 
Urbroj : 2149/05-05-16-01  
D. Moti�ina, 5. travnja  2016.  
 
                                                      
 
                                                                   OP�INSKI NA�ELNIK: 
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