
Temeljem �lanka 10. Uredbe o kriterijima, mjerilima i postupcima financiranja i ugovaranja 
programa i projekata od interesa za op�e dobro koje provode udruge (Narodne novine 26/15) i 
�lanka 45. Statuta Op�ine Donja Moti�ina („Službeni glasnik Op�ine DonjaMoti�ina” broj 
2/14), Op�inski na�elnik Op�ine Donja Moti�ina dana 16. svibnja 2016. godine, donosi 
 
  

 PRAVILNIK 
o financiranju udruga iz prora�una Op�ine Donja Moti�ina 

  
 
OP�E ODREDBE 
  

�lanak 1. 
  

Ovim se pravilnikom utvr�uju uvjeti, mjerila i postupci za dodjelu i korištenje 
sredstava prora�una Op�ine Donja Moti�ina udrugama u cilju provedbe aktivnosti od interesa 
za op�e dobro, a kojima se ispunjavaju ciljevi i prioriteti definirani strateškim i planskim 
dokumentima Op�ine Donja Moti�ina. 

Odredbe ovog pravilnika koje se odnose na udruge, na odgovaraju�i se na�in 
primjenjuju i u odnosu na druge organizacije civilnog društva, kada su one, u skladu s 
uvjetima javnog natje�aja ili javnog poziva za financiranje programa i projekata, prihvatljivi 
prijavitelji, odnosno partneri. 

Iz prora�una Op�ine Donja Moti�ina ne�e se financirati aktivnosti udruga koje se 
sukladno posebnom zakonu i drugim pozitivnim propisima smatraju gospodarskom 
djelatnoš�u udruga. 
  

�lanak 2. 
  

Sredstva za financiranje aktivnosti udruga prema ovom pravilniku, planiraju se u 
prora�unu Op�ine Donja Moti�ina. 
  

�lanak 3. 
  

Aktivnost od interesa za op�e dobro u smislu ovog pravilnika je aktivnost koja 
doprinosi zadovoljenju potreba i ispunjavanju ciljeva i prioriteta definiranih strateškim i 
planskim dokumentima Op�ine Donja Moti�ina i Republike Hrvatske i koja podiže kvalitetu 
života gra�ana Op�ine Donja Moti�ina i šireg okruženja. Podru�ja koja obuhva�aju aktivnosti 
su: socijalna skrb, potpore udrugama umirovljenika, javne potpore u športu, javne potpore u 
kulturi, potpore udrugama mladih, potpore udrugama branitelja iz Domovinskog rata i 
njihovim obiteljima, potpore vjerskim zajednicama i potpore ostalim udrugama civilnog 
društva. 

Prioriteti financiranja u podru�jima iz stavka 1. ovog �lanka moraju biti usmjereni 
postizanju ciljeva definiranih strateškim i planskim dokumentima Op�ine Donja Moti�ina, a 
utvr�uju se godišnjim programima koje donosi Op�insko vije�e Op�ine Donja Moti�ina uz 
prora�un Op�ine Donja Moti�ina. 
  

�lanak 4. 
  

Ako posebnim propisom nije druga�ije odre�eno, odredbe ovoga pravilnika 
primjenjuju se kada se udrugama odobravaju financijska sredstva za: 



- provedbu programa i projekata kojima se ispunjavaju ciljevi i prioriteti definirani 
strateškim i planskim dokumentima, 

- obavljanje odre�ene javne ovlasti na podru�ju Op�ine Donja Moti�ina povjerene 
posebnim zakonom, 

- pružanje socijalnih usluga na podru�ju Op�ine Donja Moti�ina temeljem posebnog 
propisa, odnosno rada udruga pružatelja socijalnih usluga putem socijalnog 
ugovaranja, 

- sufinanciranje obveznog doprinosa korisnika financiranja za provedbu programa i 
projekata ugovorenih iz fondova Europske unije i inozemnih javnih izvora, 

- podršku institucionalnom i organizacijskom razvoju, 
- donacije i sponzorstva, 
- programe javnih potreba koje provode udruge i koji su u pojedinim podru�jima 

propisani posebnim zakonima, a za koje nije objavljen javni natje�aj, 
- obilježavanje zna�ajnih datuma i važnih obljetnica, organiziranje susreta, 

natjecanja, priredbi, drugih manifestacija i sli�no, 
- ja�anje kapaciteta udruge (inicijalna pomo� udrugama za razvoj aktivnosti u 

lokalnoj zajednici, osnaživanje udruga koje pružaju usluge korisnicima u lokalnoj 
zajednici, manje potpore za nabavu opreme i sli�no), 

- edukacije (edukacije o aktivnostima koje udruga pruža, edukacije za zaposlenike i 
stru�njake udruge, edukacije za zajednicu). 

  
�lanak 5. 

  
Financiranje udruga provodi se na temelju javnog natje�aja. 
Bez objavljivanja javnog natje�aja i financijska sredstva dodjeljuju se izravno samo: 
- kada nepredvi�eni doga�aji obvezuju davatelja financijskih sredstava da u suradnji 

s udrugama žurno djeluje u rokovima u kojima nije mogu�e provesti standardnu 
natje�ajnu proceduru i problem je mogu�e riješiti samo izravnom dodjelom 
bespovratnih financijskih sredstava; 

- kada se financijska sredstva dodjeljuju udruzi ili skupini udruga koje imaju 
isklju�ivu nadležnost u podru�ju djelovanja i/ili zemljopisnog podru�ja za koje se 
financijska sredstva dodjeljuju, ili je udruga jedina organizacija operativno 
sposobna za rad na podru�ju djelovanja i/ili zemljopisnom podru�ju na kojem se 
financirane aktivnosti provode; 

- kada se financijska sredstva dodjeljuju udruzi koja je zakonom, drugim propisom 
ili aktom izrijekom navedena kao provoditelj odre�ene djelatnosti; 

- kada se prema mišljenju povjerenstva iz �l. 16. ovog Pravilnika jednokratno 
dodjeljuju financijska sredstva do 5.000,00 kuna za aktivnosti koje iz opravdanih 
razloga nisu mogle biti planirane u godišnjem planu udruge, a ukupan iznos tako 
dodijeljenih sredstava iznosi najviše 5% svih sredstava planiranih u prora�unu za 
financiranje svih programa i projekata udruga. 

U slu�ajevima iz stavka 2. ovoga �lanka, Op�ina Donja Moti�ina i korisnik sredstava 
dužni su sklopiti ugovor o izravnoj dodjeli sredstava kojim �e se definirati na koje �e se 
konkretne aktivnosti sredstva prora�una utrošiti, poštivati osnovne standarde financiranja 
vezane uz planiranje financijskih sredstava, ugovaranje, pra�enje financiranja, javno 
objavljivanje i izvještavanje. 
 

�lanak 6. 
  



Op�inski na�elnik Op�ine Donja Moti�ina utvr�uje i objavljuje godišnji plan 
raspisivanja javnih natje�aja na internetskoj stranici Op�ine Donja Moti�ina u roku 30 dana 
od dana usvajanja prora�una Op�ine Donja Moti�ina. 

Godišnji plan raspisivanja javnih natje�aja sadrži podatke o davatelju financijskih 
sredstava, prioritetima financiranja iz �lanka 3. stavka 2. ovoga pravilnika, nazivu i 
planiranom vremenu objave, ukupnom iznosu raspoloživih sredstava, rasponu sredstava 
namijenjenom za financiranje pojedinog programa, odnosno projekta, o�ekivanom broju 
programa i projekata koji �e se ugovoriti za financiranje i eventualno druge podatke. 
  

�lanak 7. 
  

Op�inski na�elnik donosi Odluku o na�inu raspodjele raspoloživih sredstava iz 
prora�una Op�ine Donja Moti�ina  namijenjenih financiranju programa i projekata koje u 
odre�enom podru�ju provode udruge i utvr�uje dokumentaciju za provedbu javnog natje�aja 
(natje�ajnu dokumentaciju). 

  
�lanak 8. 

  
Op�inski na�elnik odlu�uje o raspisivanju i objavi javnih natje�aja i javnih poziva. 
Javni natje�aj ili javni poziv objaviti �e se na internetskoj stranici Op�ine Donja 

Moti�ina i na oglasnoj plo�i u vlasništvu Op�ine Donja Moti�ina, a mogu biti objavljeni i na 
internetskoj stranici Ureda za udruge Vlade Republike Hrvatske i u dnevnom tisku. 

Na Internet stranici Op�ine, uz tekst javnog natje�aja ili javnog poziva, objavit �e se i 
cjelokupna natje�ajna dokumentacija, a ista �e biti dostupna za preuzimanje i u Jedinstvenom 
upravnom odjelu Op�ine Donja Moti�ina.  
  

�lanak 9. 
  

Op�ina Donja Moti�ina �e putem Jedinstvenog upravnog odjela osigurati 
organizacijske kapacitete i ljudske resurse za primjenu osnovnih standarda financiranja, 
ugovaranja i pra�enja provedbe i vrednovanja rezultata programa i projekata iz svog 
djelokruga. 
  

�lanak 10. 
  

Op�ina Donja Moti�ina može postupak javnog natje�aja ili javnog poziva i pra�enje 
provedbe i vrednovanja rezultata provoditi i putem odgovaraju�eg informacijskog sustava. 
  
JAVNI NATJE�AJ 
  

�lanak 11. 
  

Tekst javnog natje�aja sadrži osnovne podatke o podru�ju koje �e se financirati, 
prihvatljivim prijaviteljima, financijskim sredstvima koja se mogu dodijeliti na temelju javnog 
natje�aja, rokovima i na�inu prijave i mjestu na kojem su dostupne upute za prijavitelje, 
obrasci za prijavu i ostala natje�ajna dokumentacija. 
  

�lanak 12. 
  

Uvjeti natje�aja su: 



1. udruga mora biti upisana u Registar udruga Republike Hrvatske ili u drugi 
odgovaraju�i registar; 

2. udruga mora biti upisana u Registar neprofitnih organizacija; 
3. udruga mora uredno ispunjavati obveze iz svih prethodno sklopljenih ugovora o 

financiranju iz prora�una Op�ine Donja Moti�ina 
4. udruga ne smije na natje�aj prijaviti više od 2 programa ili projekta; 
5. udruga mora uredno pla�ati doprinose i poreze te druga davanja prema državnom 

prora�unu i prora�unu Op�ine Donja Moti�ina; 
6. udruga mora imati organizacijske kapacitete i ljudske resurse za provedbu 

programa i projekata, obavljanje javne ovlasti i pružanje socijalnih usluga; 
7. mora voditi transparentno financijsko poslovanje; 
8. da se protiv udruge odnosno osobe ovlaštene za zastupanje udruge i voditelja 

programa ne vodi kazneni postupak i da nije pravomo�no osu�en za prekršaj ili 
kazneno djelo iz �lanka 48. Uredbe o kriterijima, mjerilima i postupcima 
financiranja i ugovaranja programa i projekata od interesa za op�e dobro koje 
provode udruge (u daljnjem tekstu: Uredba); 

9. da za program/projekt nisu u cijelosti ve� odobrena sredstva iz prora�una 
Europske unije, državnog prora�una ili prora�una Op�ine Donja Moti�ina; 

10. prijava na natje�aj mora sadržavati sve podatke, dokumentaciju i popunjene 
obrasce odre�ene natje�ajem i ovim pravilnikom. 

Dokaze o ispunjavanju uvjeta iz stavka 1. to�aka 1., 2. i 8. ovoga �lanka za obveznike 
dvojnog knjigovodstva pribavlja Povjerenstvo iz elektroni�kih baza podataka. 
  

�lanak 13. 
  

Obvezna natje�ajna dokumentacija obuhva�a: 
1. tekst natje�aja, 
2. upute za prijavitelje, 
3. obrasce za prijavu programa ili projekta: 

3.1. obrazac opisa programa ili projekta 
3.2. obrazac prora�una programa ili projekta 

4. popis priloga koji se prilažu prijavi, 
5. obrazac za ocjenu kvalitete/vrijednosti programa ili projekta, obavljanja javne 

ovlasti i pružanja socijalnih usluga, 
6. obrazac izjave o nepostojanju dvostrukog financiranja, 
7. obrazac ugovora o financiranju programa ili projekta, 
8. obrasce za izvještavanje: 

8.1. obrazac opisnog izvještaja provedbe programa ili projekta 
8.2. obrazac financijskog izvještaja provedbe programa ili projekta 

9. obrazac izjave o partnerstvu, kada je primjenjivo, 
10. obrazac životopisa voditelja programa ili projekta. 

  
�lanak 14. 

  
Prijava na natje�aj mora sadržavati: 
1. ispunjene, potpisane i ovjerene obrasce navedene u natje�ajnoj dokumentaciji; 
2. potvrdu nadležne porezne uprave o nepostojanju duga prema državnom prora�unu 

u izvorniku ili preslici, ne stariju od 30 dana od dana objave natje�aja; 



3. uvjerenje o nekažnjavanju odgovorne osobe udruge i voditelja programa/projekta 
u izvorniku ili preslici, s tim da uvjerenje ne smije biti starije od šest mjeseci od 
dana objave natje�aja; 

4. popis �lanova udruge i zaposlenih, ako je primjenjivo; 
5. za obveznike jednostavnog knjigovodstva: odluka o vo�enju jednostavnog 

knjigovodstva i primjeni nov�anog ra�unovodstvenog na�ela donesena od 
upravlja�kog tijela podnositelja prijave s pe�atom o zaprimanju nadležnog tijela te 
presliku knjige prihoda i rashoda za prethodnu godinu; 

6. druge dokaze i dokumentaciju odre�enu javnim natje�ajem. 
Uz prijavu iz stavka 1. ovoga �lanka može biti priložen materijal o prezentaciji rada 

udruge (isje�ci iz novina, brošure, publikacije i sli�no) na najviše pet stranica. 
  

�lanak 15. 
  

Obrasci koji su sastavni dio natje�ajne dokumentacije popunjavaju se na ra�unalu 
prema uputi navedenoj u natje�aju. 

Prijava u papirnatom obliku sadržava obvezne obrasce vlastoru�no potpisane od strane 
osobe ovlaštene za zastupanje i voditelja projekta, te ovjerene službenim pe�atom udruge. 

Rok za podnošenje prijave na natje�aj je 30 dana od dana objave javnog natje�aja. 
Prijave na natje�aj sa dokumentacijom se podnose u zatvorenoj omotnici, s naznakom 

"Ne otvaraj - za Javni natje�aj za udruge" preporu�eno poštom ili u pisarnici, ili 
elektroni�kom poštom prema uputi navedenoj u tekstu natje�aja. 
  

�lanak 16. 
  

Za provo�enje postupaka javnih natje�aja Op�inski na�elnik imenuje Povjerenstvo za 
provjeru ispunjavanja propisanih uvjeta natje�aja i ocjenjivanje prijava (u  daljnjem tekstu: 
Povjerenstvo). 

Prilikom Imenovanja Povjerenstva, Op�inski na�elnik �e voditi ra�una o nepostojanju 
sukoba interesa i na�inu rješavanja sukoba interesa ukoliko se isti pojavi. 

Ukoliko se u pojedinom slu�aju utvrdi mogu�nost postojanja sukoba interesa kod 
jednog ili više �lanova Povjerenstva, isti �e se, Odlukom Op�inskog na�elnika, zamijeniti 
novim �lanom.  
  

�lanak 17. 
  

Povjerenstvo ima predsjednika i 2 �lana. 
Povjerenstvo je nezavisno stru�no ocjenjiva�ko tijelo, �iji �lanovi se mogu imenovati 

iz redova predstavnika tijela Op�ine Donja Moti�ina, trgova�kih društava u vlasništvu Op�ine 
Donja Moti�ina, znanstvenih i stru�nih institucija i predstavnika organizacija civilnog društva. 

Zada�e Povjerenstva u postupku provjere ispunjenja propisanih uvjeta natje�aja su: 
- otvaranje zaprimljenih prijava; 
- utvr�ivanje je li prijava dostavljena na pravi natje�aj i u zadanom roku; 
- utvr�ivanje jesu li dostavljeni, potpisani i ovjereni svi obrasci i dokumentacija; 
- utvr�ivanje je li zatraženi iznos sredstava unutar financijskih pragova postavljenih 

u natje�aju; 
- utvr�ivanje jesu li prijavitelj i partnerske organizacije prihvatljivi sukladno 

uputama za prijavitelje; 
- jesu li predložene aktivnosti prihvatljive (ako je primjenjivo na uvjete natje�aja ili 

javnog poziva); 



- provjerava ispunjavanje drugih propisanih uvjeta natje�aja; 
- donošenje odluke o neispunjavanju propisanih uvjeta natje�aja; 
- utvr�ivanje popisa prijava koje se upu�uju na razmatranje i ocjenjivanje. 

  
�lanak 18. 

  
Povjerenstvo donosi odluku koje se prijave upu�uju u daljnju proceduru, odnosno 

stru�no ocjenjivanje, a koje se odbijaju iz razloga neispunjavanja propisanih uvjeta natje�aja. 
   

�lanak 19. 
  

Zada�e Povjerenstva u postupku ocjenjivanja prijavljenih programa i projekata su: 
- razmatranje i ocjenjivanje prijava koje su ispunile propisane uvjete natje�aja 

sukladno kriterijima iz natje�aja; 
- izrada prijedloga odluke o odobravanju/neodobravanju financijskih sredstva za 

programe i projekte. 
  

�lanak 20. 
  

Nakon donošenja prijedloga odluke o odobravanju/neodobravanju financijskih 
sredstava, Jedinstveni upravni odjel Op�ine Donja Moti�ina �e, na internetskoj stranici 
Op�ine Donja Moti�ina i oglasnim plo�ama, javno objaviti podatke o udrugama, programima 
i projektima kojima su odobrena sredstva i iznosima odobrenih sredstava financiranja. 

Prijaviteljima kojima nisu odobrena financijska sredstava, �e se u roku od 8 dana od 
dana donošenja, dostaviti odluka u kojoj se navode razlozi nefinanciranja njihova projekta i 
programa, ostvareni broj bodova po pojedinim kategorijama ocjenjivanja i obrazloženje iz 
opisnog dijela ocjene ocjenjivanog projekta ili programa. 
  

�lanak 21. 
  

Udrugama kojima nisu odobrena financijska sredstva, može se na njihov zahtjev u 
roku od 8 dana od dana primitka odluke o odobravanju/neodobravanju financijskih sredstava 
omogu�iti uvid u zbirnu ocjenu njihovog programa ili projekta uz pravo Op�ine Donja 
Moti�ina da zaštiti tajnost podataka o osobama koje su ocjenjivale program ili projekt. 
  

�lanak 22. 
  

Na odluku o odobravanju/neodobravanju financijskih sredstava udruge imaju pravo 
prigovora. 

Prigovor se može podnijeti samo zbog povrede postupka odobravanja financijskih 
sredstava utvr�enog ovim pravilnikom. 

Prigovor se ne može podnijeti na odluku o neodobravanju sredstava ili visinu 
dodijeljenih sredstava. 
 

�lanak 23. 
 

Prigovor se podnosi u pisanom obliku, u roku od 8 dana od dana objave prijedloga 
odluke o odobravanju sredstava odnosno dostave odluke o neodobravanju financijskih 
sredstava, a odluku o prigovoru, uzimaju�i u obzir sve �injenice donosi Op�inski na�elnik. 
  



�lanak 24. 
  

Kona�nu odluku o odobravaju financijska sredstva donosi Op�inski na�elnik. 
  

�lanak 25. 
  

Podru�ja financiranja projekata i programa �e se utvrditi godišnjim programima koje 
donosi Op�insko vije�e Op�ine Donja Moti�ina uz prora�un Op�ine Donja Moti�ina. 
  
JAVNI POZIV 
  

�lanak 26. 
  

Jednokratna financijska potpora, putem javnog poziva, odobrava se za: 
- programe javnih potreba koje provode udruge i koji su u pojedinim podru�jima 

propisani posebnim zakonima, a za koje nije objavljen javni natje�aj; 
- donacije i sponzorstva; 
- obilježavanje zna�ajnih datuma i važnih obljetnica, organiziranje susreta, 

natjecanja, priredbi, drugih manifestacija i sli�no; 
- ja�anje kapaciteta udruga (inicijalna pomo� udrugama za razvoj aktivnosti u 

lokalnoj zajednici, osnaživanje udruga koje pružaju usluge korisnicima u lokalnoj 
zajednici, manje potpore za nabavu opreme i sli�no); 

- edukacije (edukacije o aktivnostima koje udruga pruža, edukacije za zaposlenike i 
stru�njake udruge, edukacije za zajednicu). 

  
�lanak 27. 

  
Tekst javnog poziva za dodjelu jednokratnih financijskih potpora (u daljnjem tekstu: 

Javni poziv) sadrži: 
-    predmet i trajanje javnog poziva; 
-    uvjete koje moraju ispunjavati podnositelji prijava; 
-    dokumentaciju koju je potrebno priložiti uz prijavu; 
-    postupak podnošenja prijave; 
-    po potrebi i druge podatke. 

  
�lanak 28. 

  
Za odobravanje jednokratnih financijskih potpora, putem javnog poziva, Op�inski 

na�elnik imenuje Povjerenstvo za dodjelu jednokratnih financijskih potpora. 
Povjerenstvo ima predsjednika i 2 �lana. 
Zada�e povjerenstva su: 
- zaprimanje i razmatranje prijava za jednokratnu financijsku potporu; 
- utvr�ivanje koje prijave ispunjavaju uvjete; 
- procjena i davanje mišljenja o dodjeli potpore i predlaganje visine financijske 

potpore Jedinstvenom upravnom odjelu; 
- suradnja s Jedinstvenim upravnim odjelom u vezi sa sredstvima planiranih u 

op�inskom prora�unu namijenjenih za jednokratne financijske potpore; 
- izrada izvješ�a o podnesenim prijavama i odobrenim jednokratnim financijskim 

potporama; 
- druge aktivnosti u vezi s jednokratnom dodjelom financijske potpore. 



Stru�ne, administrativne i tehni�ke poslove za Povjerenstvo obavlja Jedinstveni 
upravni odjel. 
  

 
�lanak 29. 

  
Podnositelji prijave moraju zadovoljavati sljede�e uvjete: 
- da su upisani u Registar udruga, odnosno drugi odgovaraju�i registar; 
- da su upisani u Registar neprofitnih organizacija; 
- moraju uredno pla�ati doprinose i poreze te druga davanja prema državnom 

prora�unu i prora�unu Op�ine Donja Moti�ina; 
- moraju uredno ispunjavati obveze iz svih prethodno sklopljenih ugovora o 

financiranju iz prora�una Op�ine Donja Moti�ina; 
- da se protiv udruge odnosno osobe ovlaštene za zastupanje udruge i voditelja 

programa ne vodi kazneni postupak i da nije pravomo�no osu�en za prekršaj ili 
kazneno djelo iz �lanka 48. Uredbe; 

- da u teku�oj godini nisu korisnici jednokratne financijske potpore za istu svrhu. 
Dokaze iz stavka 1. alineja 1. i 2. ovoga �lanka pribavlja Povjerenstvo iz elektroni�kih 

baza podataka. 
  

�lanak 30. 
  

Prijava se podnosi Povjerenstvu za dodjelu jednokratnih financijskih potpora s 
propisanom dokumentacijom i prema istaknutoj uputi. 
  

�lanak 31. 
  
Uz prijavu se prilaže sljede�a dokumentacija: 
1. ispunjene, potpisane i ovjerene obrasce navedene u natje�ajnoj dokumentaciji; 
2. potvrda nadležne Porezne uprave o nepostojanju duga prema državi, original ne 

stariji od 30 dana od dana podnošenja zahtjeva; 
3. uvjerenje o nekažnjavanju odgovorne osobe udruge i voditelja programa/projekta 

u izvorniku ili preslici, s tim da uvjerenje ne smije biti starije od šest mjeseci od 
dana objave javnog poziva; 

4. opis aktivnosti za koju se traži jednokratna financijska potpora; 
5. troškovnik; 
6. izjava da nisu ostvarili jednokratnu financijsku potporu za traženu aktivnost. 
Podnositelji prijava koje su nepotpune, ne ispunjavaju uvjete i nisu podnesene na 

propisani na�in bit �e pisano obaviješteni o neodobravanju jednokratne financijske potpore. 
Podnositeljima kojima je odobrena jednokratna financijska potpora bit �e dostavljena 

Odluka Op�inskog na�elnika. 
  

�lanak 32. 
  

Javni poziv bit �e otvoren do iskorištenja sredstava. 
Odluku o odobravanju jednokratne financijske potpore, na prijedlog Povjerenstva, 

donosi Op�inski na�elnik.  
 

�lanak 33. 
  



Popis korisnika jednokratne financijske potpore na temelju javnog poziva objavljuje se 
na internetskoj stranici Op�ine Donja Moti�ina nakon zatvaranja javnog poziva. 
  
 

�lanak 34. 
  

Op�ina Donja Moti�ina i udruga kojoj je odobrena jednokratna financijska potpora 
sklapaju ugovor, sukladno ovom pravilniku. 
  
UGOVOR O FINANCIRANJU 
  

�lanak 35. 
  

Sa svim udrugama kojima su odobrena financijska sredstva Op�ina Donja Moti�ina �e 
potpisati ugovor. 

U slu�aju da je odobreno samo djelomi�no financiranje programa ili projekta, 
Povjerenstvo ima obvezu prethodno pregovarati o stavkama prora�una programa ili projekta i 
aktivnostima u opisnom dijelu programa ili projekta koje treba izmijeniti, koji postupak je 
potrebno okon�ati prije potpisivanja ugovora. Tako izmijenjeni obrasci prijave postaju 
sastavni dio ugovora. 

Prilikom pregovaranja Op�ina Donja Moti�ina �e prioritet financiranja staviti na 
aktivnosti kojima �e se u�inkovitije ostvariti ciljevi iz razvojnih i strateških dokumenata 
Op�ine Donja Moti�ina. 
  

�lanak 36. 
  

Ugovorom �e se definirati prava i obveze korisnika sredstava, iznos sredstava i 
namjena, sredstva te rokovi provedbe i izvještavanja. 
  

�lanak 37. 
  

Op�ina Antunovac �e u suradnji s korisnikom financiranja, s ciljem poštovanja na�ela 
transparentnosti trošenja prora�unskog novca i mjerenja vrijednosti povrata za uložena 
sredstva, pratiti provedbu financiranih programa ili projekata udruga, sukladno Zakonu o 
udrugama, Zakonu o fiskalnoj odgovornosti, Zakonu o financijskom poslovanju i 
ra�unovodstvu neprofitnih organizacija, Uredbi, ovom pravilniku i drugim pozitivnim 
propisima. 

Kroz postupke pra�enja �e se razvijati partnerski odnos izme�u davatelja financijskih 
sredstava i udruge kao provoditelja projektnih i programskih aktivnosti, a na temelju pra�enja 
i vrednovanja rezultata pojedina�nih programa i projekta, u cilju utvr�ivanja u�inkovitosti 
ulaganja i razine promjena koje su se u lokalnoj zajednici odnosno u društvu dogodile 
zahvaljuju�i provedbi potpore, Op�ina Donja Moti�ina �e vrednovati rezultate i u�inke 
cjelokupnog javnog natje�aja ili javnog poziva i planirati budu�e aktivnosti u pojedinom 
prioritetnom podru�ju financiranja. 
  

�lanak 38. 
  

Pra�enje �e se vršiti na dva na�ina: odobravanjem opisnih i financijskih izvješ�a 
korisnika sredstava te kontrolom "na licu mjesta" od strane službenika Jedinstvenog upravnog 
odjela, u dogovoru s korisnikom sredstava. 



  
 
 
 

�lanak 39. 
   
 Izvješ�a koja je korisnik dužan dostaviti na propisanim obrascima i u propisanim 
rokovima su opisno i financijsko izvješ�e. 
  

�lanak 40. 
  

Izvješ�a se podnose na za to definiranim obrascima. 
Uz opisna izvješ�a dostavljaju se popratni materijali kao što su isje�ci iz novina, 

videozapisi, fotografije i dr. 
U financijskom izvješ�u navode se cjelokupni troškovi programa, projekta ili 

inicijative, neovisno o tome iz kojeg su izvora financirani. Obvezno se dostavljaju i dokazi o 
nastanku troška podmirenog iz sredstava Op�ine Donja Moti�ina (preslike faktura, ugovora o 
djelu ili ugovora o autorskom honoraru s obra�unima istih) te dokazi o pla�anju istih (preslik 
naloga o prijenosu ili izvoda sa žiro ra�una). 
  

�lanak 41. 
  

Vrednovanje provedenog programa ili projekta u pravilu provodi i sam korisnik 
financijskih sredstava dodatnim analizama rezultata programa ili projekta (samovrednovanje, 
anketni upitnici i dr.). 
  

�lanak 42. 
  

Bez obzira na kvalitetu predloženog programa ili projekta, Op�ina Donja Moti�ina 
ne�e dati financijska sredstva za aktivnosti koje se ve� financiraju iz nekog javnog izvora i po 
posebnim propisima - kada je u pitanju ista aktivnost, koja se provodi na istom podru�ju, u 
isto vrijeme i za iste korisnike, osim ako se ne radi o koordiniranom sufinanciranju iz više 
razli�itih izvora. 
  
PRIHVATLJIVOST TROŠKOVA, MODELI FINANCIRANJA I UDIO 
SUFINANCIRANJA 
  

�lanak 43. 
  

Odobrena financijska sredstva financijske potpore korisnik je dužan utrošiti isklju�ivo 
za realizaciju programa, projekta, socijalne usluge, manifestacije, edukacije i drugo, utvr�eno 
prora�unom i ugovorom. 

Sredstva se smatraju namjenski utrošenim ako su korištena isklju�ivo za financiranje 
prihvatljivih i opravdanih troškova u realizaciji programa utvr�enog ugovorom. 

Svako odstupanje od prora�una bez odobrenja Op�ine Donja Moti�ina smatrat �e se 
nenamjenskim trošenjem sredstava. 
  

�lanak 44. 
  



Prihvatljivi troškovi su troškovi koje je imao korisnik financiranja, a koji ispunjavaju 
sve slijede�e kriterije: 

- nastali su za vrijeme razdoblja provedbe programa ili projekta u skladu s 
ugovorom, osim troškova koji se odnose na završne izvještaje, troškova revizije i 
troškova vrednovanja, a pla�eni su do datuma odobravanja završnog izvještaja. 
Postupci javne nabave za robe, usluge ili radove mogu zapo�eti prije po�etka 
provedbenog razdoblja, ali ugovori ne mogu biti sklopljeni prije prvog dana 
razdoblja provedbe ugovora; 

- moraju biti navedeni u ukupnom predvi�enom prora�unu projekta ili programa; 
- nužni su za provo�enje programa ili projekta koji je predmetom dodjele 

financijskih sredstava; 
- mogu biti identificirani i provjereni i koji su ra�unovodstveno evidentirani kod 

korisnika financiranja prema važe�im propisima o ra�unovodstvu neprofitnih 
organizacija; 

- trebaju biti umjereni, opravdani i usuglašeni sa zahtjevima racionalnog 
financijskog upravljanja, osobito u odnosu na štedljivost i u�inkovitost. 

  
�lanak 45. 

  
U skladu s opravdanim troškovima iz prethodnog �lanka i kada je to relevantno za 

poštivanje propisa o javnoj nabavi, opravdanim se smatraju slijede�i izravni troškovi udruge i 
njezinih partnera: 

- troškovi zaposlenika angažiranih na programu ili projektu koji odgovaraju 
stvarnim izdacima za pla�e te porezima i doprinosima iz pla�e i drugim 
troškovima vezanim uz pla�u, sukladno odredbama ovog pravilnika i Uredbe; 

- putni troškovi i troškovi dnevnica za zaposlenike i druge osobe koje sudjeluju u 
projektu ili programu, pod uvjetom da su u skladu s pravilima o visini iznosa za 
takve naknade za korisnike koji se financiraju iz sredstava državnog prora�una; 

- troškovi kupnje ili iznajmljivanja opreme i materijala (novih ili rabljenih) 
namijenjenih isklju�ivo za program ili projekt, te troškovi usluga pod uvjetom da 
su u skladu s tržišnim cijenama; 

- troškovi potrošne robe; 
- troškovi podugovaranja; 
- troškovi koji izravno proistje�u iz zahtjeva ugovora uklju�uju�i troškove 

financijskih usluga (informiranje, vrednovanje konkretno povezano s projektom, 
revizija, umnožavanje, osiguranje, itd.). 

  
�lanak 46. 

  
Osim izravnih, korisniku sredstava se može odobriti i pokrivanje dijela neizravnih 

troškova kao što su: energija, voda, uredski materijal, sitan inventar, telefon, pošta i drugi 
indirektni troškovi koji nisu povezani s provedbom programa, u maksimalnom iznosu do 25% 
ukupnog odobrenog iznosa financiranja iz prora�una Op�ine Donja Moti�ina. 

Kod korištenja sredstava za podršku institucionalnom i organizacijskom razvoju 
udruga nema ograni�enja u pokri�u dijela neizravnih troškova. 
 

�lanak 47. 
  

Doprinosi u naravi, koji se moraju posebno navesti u prora�unu programa ili projekta, 
ne predstavljaju stvarne izdatke i nisu opravdani troškovi. Ukoliko druga�ije nije navedeno u 



ugovoru o dodjeli financijskih sredstava, doprinosi u naravi ne mogu se tretirati kao 
sufinanciranje od strane udruge. 

Troškovi zaposlenika koji rade na projektu ili programu ne predstavljaju doprinos u 
naravi i mogu se smatrati kao sufinanciranje u prora�unu projekta ili programa kada ih pla�a 
korisnik ili njegovi partneri. Ukoliko opis programa ili projekta predvi�a doprinose u naravi, 
takvi se doprinosi moraju osigurati. 

 
�lanak 48. 

  
Neprihvatljivim troškovima projekta ili programa smatraju se: 
- dugovi i stavke za pokrivanje gubitaka ili dugova; 
- dospjele kamate; 
- stavke koje se ve� financiraju iz javnih izvora; 
- kupovina zemljišta ili gra�evina, osim kada je to nužno za izravno provo�enje 

projekta/programa, kada se vlasništvo mora prenijeti na udrugu i/ili partnere 
najkasnije po završetku projekta/programa; 

- gubitci na te�ajnim razlikama; 
- zajmovi tre�im stranama; 
- troškovi reprezentacije, hrane i alkoholnih pi�a (osim u iznimnim slu�ajevima 

kada se kroz pregovaranje s Op�inom Donja Moti�ina dio tih troškova može 
priznati kao prihvatljiv trošak); 

- troškovi smještaja (osim u slu�aju višednevnih i me�unarodnih programa ili u 
iznimnim slu�ajevima kada se kroz pregovaranje s Op�inom Donja Moti�ina dio 
tih troškova može priznati kao prihvatljiv trošak), 

  
�lanak 49. 

  
Op�ina Donja Moti�ina �e svakim pojedina�nim natje�ajem definirati model, odnosno 

na�ine i postupke pla�anja, sukladno odredbama Uredbe i ovog pravilnika. 
U slu�aju da Op�ini Donja Moti�ina niti jedan od Uredbom predvi�enih modela 

pla�anja ne bude prihvatljiv, može utvrditi i druga�iji model pla�anja, koji u oba primjera 
mora biti istaknut u javnom pozivu ili natje�aju. 
  

�lanak 50. 
  

Op�ine Donja Moti�ina �e svakim pojedina�nim natje�ajem definirati obvezu i 
minimalni postotak sufinanciranja provedbe projekta ili programa od strane korisnika 
financiranja. 

 
VRIJEME TRAJANJA FINANCIRANJA 
  

�lanak 51. 
  

Sva financijska sredstva koja Op�ina Donja Moti�ina dodjeljuje putem natje�aja 
odnose se na aktivnosti koje �e se provoditi u kalendarskoj godini za koju se raspisuju. 
  
OBVEZA DOKUMENTIRANJA PROJEKTNIH AKTIVNOSTI, KONA�AN IZNOS 
FINANCIRANJA I POVRAT SREDSTAVA 
  

�lanak 52. 



  
Korisnik financiranja je u obvezi voditi precizne i redovite ra�une vezane uz 

provo�enje projekta ili programa koriste�i odgovaraju�e ra�unovodstvene sustave sukladno 
propisima o ra�unovodstvu neprofitnih organizacija. 

Ra�uni i troškovi vezani uz projekt ili program moraju biti lako prepoznatljivi i 
provjerljivi. To se može ostvariti korištenjem odvojenih ra�una za dani projekt ili program ili 
osigurati da se troškovi vezani uz projekt ili program mogu lako identificirati i pratiti do i 
unutar ra�unovodstvenih i knjigovodstvenih sustava udruge. 

 
�lanak 53. 

  
Korisnik financiranja je obvezan omogu�iti davatelju financijskih sredstava, 

inspektorima prora�unskog nadzora Ministarstva financija i svim vanjskim revizorima koji 
vrše provjere sukladno Uredbi da provjere, ispitivanjem dokumenata ili putem kontrola na 
licu mjesta, provo�enje projekta ili programa i po potrebi izvrše reviziju na temelju prate�e 
dokumentacije za ra�une, ra�unovodstvene dokumente i sve ostale dokumente relevantne za 
financiranje projekta ili programa, i u razdoblju od sedam godina nakon završne isplate. 
  

�lanak 54. 
  

Korisnik financiranja je obvezan dopustiti prora�unskom nadzoru i svim vanjskim 
revizorima koji vrše nadzor temeljem Uredbe da na licu mjesta izvrše provjere i nadzor u 
skladu s postupcima sadržanim u važe�im propisima za zaštitu financijskih interesa Republike 
Hrvatske od prevara i drugih nepravilnosti. Radi toga korisnik �e omogu�iti odgovaraju�i 
pristup osoblju ili predstavnicima davatelja financijskih sredstava, prora�unskom nadzoru kao 
i svim vanjskim revizorima koji vrše provjere i nadzor sukladno Uredbi, mjestima i 
lokacijama na kojima se provodi program ili projekt, uklju�uju�i njegovim informati�kim 
sustavima te svim dokumentima i bazama podataka vezanim uz tehni�ko i financijsko 
upravljanje projektom/programom te poduzeti sve mjere da olakša njihov rad. 
  

�lanak 55. 
  

Pored izvještaja navedenih u ovom pravilniku, dokumenti koje je korisnik financiranja 
dužan dati na raspolaganje u slu�aju nadzora uklju�uju: 

- popis �lanova i podatke o upla�enim �lanarinama; 
- ra�unovodstvenu evidenciju (kompjuterski ili ru�no obra�enu) iz 

ra�unovodstvenog sustava udruge, poput glavne knjige, pomo�nih knjiga, platnih 
lista, popisa imovine i obveza i drugih relevantnih ra�unovodstvenih podataka; 

- dokaze o postupcima nabave poput natje�ajne dokumentacije, ponuda od 
sudionika natje�aja i izvještaja o procjenama; 

- dokaze o obvezama poput ugovora i drugih obvezuju�ih dokumenata; 
- dokaze o isporu�enim uslugama, poput odobrenih izvještaja, narudžbenica, 

prijevoznih karata (uklju�uju�i aerodromske potvrde), dokaze o sudjelovanju na 
seminarima, konferencijama i te�ajevima (uklju�uju�i relevantnu dokumentaciju i 
dobivene materijale, potvrde), itd.; 

- dokaze o primitku roba, poput potvrda o isporu�enoj robi dobavlja�a; 
- dokaze o završetku radova, poput potvrda o prihva�anju ili primopredajnih 

zapisnika; 
- dokaze o kupnji, poput ra�una i priznanica; 



- dokaze o uplatama poput bankovnih izvoda, potvrda o skidanju sredstava s 
ra�una, dokaze o pla�anju podugovara�a; 

- za troškove goriva sažeti prikaz prije�ene kilometraže, prosje�nu potrošnju goriva 
korištenih vozila, troškove goriva i održavanja; 

- evidenciju o zaposlenicima i njihovim pla�ama, poput ugovora, platnih lista, 
radnih lista, a za zaposlenike koji su angažirani na temelju ugovora o radu na 
odre�eno vrijeme, pojedinosti o primanjima uz potvrdu odgovorne osobe, 
prikazano po stavkama bruto primanja, naknada za zdravstveno i mirovinsko 
osiguranje, osiguranje i neto primanja. 

  
�lanak 56. 

  
Kona�an iznos sredstava koji Op�ina Donja Moti�ina treba isplatiti korisniku 

financiranja ne može biti ve�i od najvišeg iznosa bespovratnih sredstava navedenih u ugovoru 
�ak i ako ukupan zbroj opravdanih troškova premaši procijenjeni ukupan prora�un naveden u 
obrascu prora�una programa ili projekta. 

Kao dopuna i bez prejudiciranja prava na raskid ugovora sukladno odredbama Uredbe 
i ovog pravilnika, davatelj financijskih sredstava �e, temeljem obrazložene odluke ako se 
projekt ili program ne provodi ili se provodi neadekvatno, djelomi�no ili s odlaganjem, 
smanjiti bespovratna sredstva prvobitno predvi�ena u skladu sa stvarnim provo�enjem 
projekta ili programa pod uvjetima sadržanim u ugovoru. 
  

�lanak 57. 
  

Op�ina Donja Moti�ina �e od korisnika financiranja u pisanom obliku zatražiti povrat 
sredstava za provedbu odobrenog programa ili projekta u slu�aju kada utvrdi da korisnik 
financiranja: 

-    nije realizirao program ili projekt utvr�en prora�unom i ugovorom; 
-    nije utrošio sva odobrena sredstva; 
-    sredstva nije koristio namjenski; 
-    iz neopravdanih razloga nije podnio izvješ�e u propisanom roku. 

  
�lanak 58. 

  
Korisnik financiranja �e Op�ini Donja Moti�ina, najkasnije u roku od 45 dana od 

primitka zahtjeva, sukladno uputama davatelja financijskih sredstava da to u�ini, vratiti sve 
iznose upla�ene preko utvr�enog kona�nog iznosa kao i sva neutrošena sredstva te 
nenamjenski utrošena sredstva. 

Ukoliko korisnik ne vrati sredstva u roku koji je utvrdila Op�ina Donja Moti�ina, 
Op�ina  �e pove�ati dospjele iznose dodavanjem zatezne kamate. 

Iznosi koji se trebaju vratiti davatelju financijskih sredstava mogu se prebiti bilo kojim 
potraživanjem koje korisnik financiranja ima prema Op�ini Donja Moti�ina. To ne�e utjecati 
na pravo ugovornih stranaka da se dogovore o pla�anju u ratama. 
  

�lanak 59. 
  

U slu�aju kada korisnik financiranja ne vrati sredstava Op�ini Donja Moti�ina, Op�ina  
�e donijeti odluku da prijave koje na natje�aj pristignu od strane tog prijavitelja u narednom 
razdoblju ne uzme u razmatranje. 
  



 
 
 
 
ZAVRŠNE ODREDBE 
  

�lanak 60. 
  

Korisnik financiranja ne smije sudjelovati u izbornoj ili drugoj promidžbi politi�ke 
stranke, koalicije ili kandidata, davati izravnu potporu politi�koj stranci, koaliciji ili kandidatu 
niti prikupljati financijska sredstva za financiranje politi�kih stranaka, koalicija ili kandidata 
za sve vrijeme trajanja ugovora. 
  

�lanak 61. 
  

Provedbu ovog pravilnika vrši Jedinstveni upravni odjel Op�ine Donja Moti�ina. 
  

�lanak 62. 
  

Nadzor nad provo�enjem ovog pravilnika obavlja Op�inski na�elnik Op�ine Donja 
Moti�ina. 
  

�lanak 63. 
  

Ovaj pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave u Službenom glasniku 
Op�ine Donja Moti�ina. 
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