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Na temelju ¢lanka 32. Statuta Opcine Donja Moticina (,,Sluzbeni glasnik* br. 1/18.)
Op¢insko vije¢e Opc¢ine Donja Moti¢ina na 19. sjednici od 20. studenoga 2019. godine,
donijelo je

ODLUKU

o davanju suglasnosti na provedbu projekta i sklapanje Ugovora o partnerstvu na
projektu ,,PoboljSanje vodno-komunalne infrastrukture
aglomeracije NaSice*

I.

Op¢insko vije¢ce Opcine Donja Moti¢ina suglasno je s provedbom EU projekta
,Poboljsanje vodno-komunalne infrastrukture aglomeracije NaSice® sukladno konacnoj
verziji Studije izvodljivosti 1 Aplikacijskom dokumentu EU projekta ,,PoboljSanje vodno-
komunalne infrastrukture aglomeracije NaSice®, kao i s ¢injenicom da ¢e Opéina Donja
Motic¢ina sudjelovati u sufinanciranju ovog projekta.

II.

Op¢ina Donja Moticina suglasna je s prijedlogom Ugovora o partnerstvu na projektu
,PoboljSanje vodno-komunalne infrastrukture aglomeracije NasSice*, koji je u prilogu ove
Odluke 1 ¢ini njen sastavni dio.

I1I.

Projektantska vrijednost ukupnog Projekta iznosi 166.258.570,00 kuna, a prema
konaénoj verziji Studije izvodljivosti 1 Aplikacijskog dokumenta, predvidivi iznos udjela
sufinanciranja Op¢ine Donja Moticina je 2.267.798,03 kn.

Op¢ina Donja Moticina kao sudionik Projekta, u svrhu dobivanja odobrenja koriStenja
financijskih sredstava iz Fonda Europske unije, ovom Odlukom potvrduje da ¢e osigurati svoj
udio iz sredstava svog Proracuna.

Iv.

Nacelniku Op¢ine Donja Moti¢ina daje se ovlaStenje za potpisivanje Ugovora o
partnerstvu na projektu ,PoboljSanje vodno-komunalne infrastrukture aglomeracije
Nasice*.



V.

Ova Odluka stupa na snagu prvog dana od dana objave u ,,Sluzbenom glasniku Opcine
Donja Moti¢ina“.

PREDSJEDNICA OPCINSKOG VIJECA
Ruzica Mikiéi¢, v.r.



Ugovor o partnerstvu na projektu “POBOLJSANJE VODNOKOMUNALNE
INFRASTRUKTURE AGLOMERACIJE NASICE*

Operativni program ,,Konkurentnost i kohezija* za
razdoblje 2014.-2020.

UGOVOR O PARTNERSTVU NA PROJEKTU

“POBOLJSANJE VODNOKOMUNALNE INFRASTRUKTURE
AGLOMERACIJE NASICE*“



Ugovor o partnerstvu na projektu “POBOLJSANJE VODNOKOMUNALNE
INFRASTRUKTURE AGLOMERACIJE NASICE*

GRAD NASICE, Trg dr. Franje Tudmana 7, Nasice, OIB: 01775928940 ( u daljnjem tekstu
“Grad Nasice) kojeg zastupa gradonacelnik Josip Mileti¢, mag.math.,

i

OPCINA DONJA MOTICINA, M. Gupca 62 A, Donja Moticina, OIB: 05744763826 (u
daljnjem tekstu: “Opcina Donja Motic¢ina“) koju zastupa nacelnik opcine Zeljko Kovacevic,

i

OPCINA PODGORAC, Trg P. Pejadevica 2 , Podgorag, OIB: 43160540587 (u daljnjem
tekstu: “Opcina Podgorac®) koju zastupa nacelnik opéine Goran Bani¢,

i

OPCINA FERICANCI, Trg M. Gupca 3, Feriéanci, OIB: 84530440509 (u daljnjem tekstu:
“Opcina Feri¢anci“) koju zastupa nacelnik op¢ine Marko Knezevic, prof.,

i

Javni isporugitelj vodnih usluga NASICKI VODOVOD d.o.0. Nasice, Braée Radi¢a 188,

OIB: 89523454310, (u nastavku: “Isporucitelj vodne usluge®), kojeg zastupa predsjednik
uprave Oto Dudjak, dipl.oec.

sklopili su dana u ( upisati mjesto sklapanja ugovora) sljedeéi

Ugovor o partnerstvu na projektu

“POBOLJSANJE VODNOKOMUNALNE
INFRASTRUKTURE AGLOMERACIJE NASICE*“

koji glasi:



Ugovor o partnerstvu na projektu “POBOLJSANJE VODNOKOMUNALNE
INFRASTRUKTURE AGLOMERACIJE NASICE*

Odsjek 1. UVOD | DEFINICIJE

Clanak 1.
Uvod

Uzimajuéi u obzir:

Uredbu (EU) br. 1303/2013 Europskog parlamenta i Vijeéa od 17. prosinca 2013. o
utvrdivanju zajednickih odredbi o Europskom fondu za regionalni razvoj, Europskom
socijalnom fondu, Kohezijskom fondu, Europskom poljoprivrednom fondu za ruralni razvoj i
Europskom fondu za pomorstvo i ribarstvo i o utvrdivanju op¢ih odredbi o Europskom fondu
za regionalni razvoj, Europskom socijalnom fondu, Kohezijskom fondu i Europskom fondu za
pomorstvo i ribarstvo te o stavljanju izvan snage Uredbe Vije¢a (EZ) br. 1083/2006 od 11.
srpnja 2006. (SL L 347, 20.12.2013.) (Uredba (EU) br. 1303/2013);

da je dana Ministarstvo zastite okoliSa i energetike donijelo Odluku o financiranju iz
fondova Europske unije za projekt ,POBOLJSANJE VODNOKOMUNALNE
INFRASTRUKTURE AGLOMERACIJE NASICE®, (klasa: ,
ur.br.: ), kojom se odobrava sufinanciranje projekta od strane Zajednice;

da su pripremljena Zajednicka nacionalna pravila od strane Ministarstva regionalnog razvoja
i EU fondova u skladu sa Zakonom o uspostavljanju institucionalnog okvira za koristenje
strukturnih instrumenata Europske unije u Republici Hrvatskoj (NN 78/2012, 143/2013,
157/2013);

da je ministar regionalnoga razvoja i EU fondova donio Odluku o donoSenju smjernica u
Sustavu upravljanja i kontrole koriStenja sredstava strukturnih Instrumenata Europske unije
(verzija 5.0) KLASA: 910-04/19-02/1, URBROJ: 538-05-1-1-1/301-19-1 od 29. ozujka 2019.
godine;

da se Projekt financira sredstvima Europske unije — Kohezijskog fonda i sredstvima korisnika
projekta / partnera.

da su ugovorne strane, NASICKI VODOVOD d.o.o. korisnik, a Grad Nasice, Op¢ina Donja
Moti¢ina, Opc¢ina Podgorac i Opc¢ina Feri€anci partneri na Projektu

te se ugovorne strane sporazumijevaju kako slijedi:

Clanak 2.
Definicije i upucivanja
(1) Ovi izrazi u ovom Ugovoru imaju sljedecée znacenje:
1.1.  Projekt je pruzanje usluga u skladu s Prilogom 1 i sve moZebitne izmjene

Projekta koje ¢e nastati tijekom provedbe Projekta i koje Ce biti dogovorene s
nacionalnim tijelima i Europskom Komisijom.

1.2. Ugovor o dodjeli bespovratnih sredstava je ugovor izmedu Ministarstva
zastite okoliSa i energetike kao Posrednitkog tijela razine 1, Hrvatskih voda
kao Posrednickog tijela razine 2 i NASICKI VODOVOD d.o.o0. kao korisnika
projekta, koji ¢e biti sklopljen naknadno;

1.3. Partneri se odnosi na Grad NaSice, Opc¢inu Donja Moti¢ina, Opc¢inu
Podgorac i Op¢inu Feri¢anci.



Ugovor o partnerstvu na projektu “POBOLJSANJE VODNOKOMUNALNE

INFRASTRUKTURE AGLOMERACIJE NASICE*

1.4. Isporuéitelj vodne usluge je NASICKI VODOVOD d.o.o. , sa sjeditem u
NaSicama, Brace Radi¢a 188,

1.5. Prijava Projekta je prijava iz (navesti datum konacne verzije), kojom se
zatrazilo odobrenje sufinanciranja Projekta od strane (navesti ili nacionalnih
tijela ili Europske Komisije),

(2) Sva upuéivanja u ovom Ugovoru, na Clanke, stavke, tocke, alineje i priloge, bez

posebne naznake akta u kojem su sadrzani, odnose se na €lanke, stavke, tocke,
alineje i priloge iz ovog Ugovora.

Odsjek 2. PRAVA | OBAVEZE

Clanak 3.
Obveze Isporuditelja vodne usluge

Obveze Isporuditelja vodne usluge su:

(1) u cijelosti obavljati funkciju korisnika Projekta. Korisnik provodi Projekt na vlastitu
odgovornost i u skladu s odobrenom Prijavom Projekta, a u svrhu postizanja u njoj
utvrdenih ciljeva. Isporucitelj vodne usluge potvrduje kako je upoznat s odredbama
Opc¢ih uvjeta Ugovora o bespovratnim sredstvima

(2) djelovati u partnerstvu s ugovornim stranama: Grad NaSice, Opc¢inu Donja Moticina,
Op¢inu Podgorac i Op¢inu Feri¢anci.

(3) provedba Projekta uklju€uje sljedece:

imenovati jednu osobu kao voditelja Projekta u roku od 15 dana od sklapanja
ovog Ugovora,

osigurati sve potrebne kapacitete potrebne za provedbu Projekta,
pripremiti plan nabave,

pripremiti dokumentaciju za nadmetanje koja ukljuCuje tehniCke specifikacije,
zahtjeve narucitelja, opise poslova,

provedba postupaka nadmetanja, ugovaranja,

sve postupke nabave provoditi u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi Republike
Hrvatske i svim njegovim izmjenama koje su primjenjive te relevantnom
europskom i nacionalnom legislativom kojom se ureduje koriStenje europskih
sredstava,

nadzor nad tehniCkom provedbom Projekta uklju€ujuéi i kontrolu provedbe
ugovora i plaéanja, te svih potrebnih provjera kako bi se osiguralo da je usluga
izvrSena, te da su raCuni/zahtjevi za placanje od izvoditelja tocni. Te provjere se
odnose na administrativne, financijske, tehnicke i materijalne aspekte, kako
bude primjereno,

Cuvanje sve Projektne dokumentacije radi osiguranja odgovarajuceg revizijskog
traga pet godina nakon zavrSetka provedbe Projekta, te omogucavanje svih
potrebnih kontrola i revizija nadleznim tijelima,

postivanje zahtjeva o javnosti i vidljivosti,

krajnju nadleznost za financijska i raunovodstvena pitanja Projekta,



Ugovor o partnerstvu na projektu “POBOLJSANJE VODNOKOMUNALNE
INFRASTRUKTURE AGLOMERACIJE NASICE*

- provodenje svih obveza po Ugovoru o bespovratnim sredstvima,
- i provedba svi ostalih obveza potrebnih za provedbu Projekta.

sklopiti sve potrebne ugovore s Partnerima vezano uz gradnju onih objekata i
uredaja komunalne infrastrukture u Projektu za koje je potrebno da Isporucitelj
vodne usluge kao investitor bude nositelj prava gradenja,

sprjeCavati, otkrivati, evidentirati i otklanjati nepravilnosti tijiekom provedbe Projekta

ispunjavati sve ostale obveze potrebne za provedbu Projekta

Clanak 4.
Obveze Partnera

Obveze Partnera su:

(1)

Partneri potvrduju kako su upoznati s odredbama Opcih uvjeta Ugovora o
bespovratnim sredstvima te kao partneri Isporucitelia vodne usluge prihvaéaju u
cijelosti izvrsiti obveze iz ¢lanaka 1, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 10, 13, 14, 16 i 17 Opcih uvjeta
Ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava.

Ako su Partneri do stupanja na snagu ovog Ugovora ishodili gradevinsku dozvolu na
svoje ime kao investitor za bilo koju od gradevina iz Projekta, duzni su prenijeti na
Isporucitelja vodnih usluga pravni polozaj investitora.

Partneri ¢e osigurati organizacijsku i financijsku stabilnost Isporuditelia vodne
usluge, sukladno zahtjevima iz Prijave Projekta, te ¢e izvrsiti sve druge radnje koje
su neophodne kako bi Isporucitelj vodne usluge izvrSio svoje obveze iz ovog
Ugovora.

Partneri ¢e sklopiti sve potrebne ugovore s Isporuciteljom vodne usluge vezano uz
one objekte i uredaje komunalne infrastrukture u Projektu za koje je potrebno da
Isporucitelj vodne usluge kao investitor bude nositelj prava gradenja.

Jedinice lokalne samouprave na podrucju obuhvata projekta su u obvezi pomodi
isporucitelju vodne usluge u rieSavanju svih pitanja vezanih uz izdavanje potrebnih
dozvola, suglasnosti, uvjeta, provodenje tehnickih pregleda i ostalih akata potrebnih
za provedbu Projekta, koja su u nadleznosti jedinica lokalne samouprave.

Jedinice lokalne samouprave na podrudju obuhvata projekta su u obvezi pruZiti
podrsSku isporuciteliju vodne usluge, a u cilju ispunjenja ciljeva predvidenih
Projektom, u osiguranju uvjeta za prikljuenje stanovniStva na mrezu vodoopskrbe i
odvodnje prikladnim mjerama.

Jedinice lokalne samouprave na podru€ju obuhvata projekta ¢e donijeti sve
potrebne odluke i uciniti sve druge potrebne radnje kako bi se osigurala provedba
obveze Isporucitelja vodne usluge za korekcijom cijene vode i odvodnje, a sukladno
Prijavi projekta i Studiji izvedivosti.

U roku od 15 dana od sklapanja ovog Ugovora, Partneri su svaki zasebno duzni
imenovati po jednu stru¢nu osobu za provedbu Projekta, a radi ispunjenja svojih
obveza iz ovoga Ugovora. U protivnom, Isporucitelj vodne usluge je ovlasten
smatrati osobu ovlastenu za zastupanje Partnera osobom nadleznom za provedbu
Projekta. Imenovanim struénim osobama aktivnosti vezane uz provedbu Projekta su



Ugovor o partnerstvu na projektu “POBOLJSANJE VODNOKOMUNALNE
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prioritet u odnosu na druge aktivnosti i iste moraju biti na raspolaganju tijekom
cijelog razdoblja provedbe Projekta.

9) U cijelosti snositi odgovornost za financijske korekcije koje eventualno u provedbi
Projekta budu utvrdene na teret korisnika radi nepravilnosti u vezi sa bilo kojom
obvezom Partnera pri provedbi Projekta, uklju€ujuci i pripremu istog, a i neovisno o
tome, sudjelovati u svakoj financijskoj korekciji utvrdenoj na teret korisnika,
razmjerno sudjelovanju Partnera u troSkovima Projekta koji nisu dio bespovratnih
sredstava, pri ¢emu i u jednom i u drugom slu¢aju odgovara korisniku za svu
prouzroCenu mu Stetu, izazvanu smanjenjem iznosa bespovratnih sredstva ili
obvezom vracanija dijela istih.

(10) Snositi u cijelosti teret eventualnog povecanja vlastitih troSkova s kojima sudjeluje u
Projektu prema studiji izvedivosti, pri ¢emu Kkorisniku takoder odgovara za
prouzrocenu Stetu.

(11) sprjeavati, otkrivati, evidentirati i otklanjati nepravilnosti tijekom provedbe Projekta
(12) ispunjavati sve ostale obveze potrebne za provedbu Projekta.

Odsjek 3. UPOZNATOST

Clanak 5.
Upoznatost

Partneri i Isporucitelj vodne usluge potvrduju da im je dostavljena preslika Prijave projekta,
Odluka Ministarstva zastite okoliSa i energetike o financiranju iz fondova Europske unije za
projekt “POBOLJSANJE VODNOKOMUNALNE INFRASTRUKTURE AGLOMERACIJE
NASICE* potpisana dana (navesti datum, klasu, Ur .broj), te potvrduju da su ih progitali i da
su upoznati s njihovim sadrzajem, smislom i obavezama svake od strana na provedbi
Projekta.

Odsjek 4. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 6.
Prilozi

Ovaj Ugovor Cine ovaj Osnovni tekst i Prilozi:
Prilog 1 Prijavni obrazac (Opis projekta za odobravanje izravne dodijele)

Clanak 7.
Izmjene i dopune Ugovora

Kasnije izmjene i dopune Ugovora valjane su samo ako su sklopliene pisanim putem
neovisno o tome radi li s o bitnim ili sporednim pitanjima. Usmene pogodbe o bilo kojem
pitanju iz prethodne re€enice nemaju ucinka.

O svim izmjenama i dopunama ovog Ugovora ugovorne strane duzne su obavijestiti
Posrednicko tijelo razine 1 (Ministarstvo zastite okoliSa i energetike) i Posrednicko tijelo
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razine 2 (Hrvatske vode) i dostaviti po jednu presliku izmjena i dopuna Ugovora
Posrednickim tijelima. Posredni¢ka tijela nadzirati ¢e provedbu ovog Ugovora.

Clanak 8.
Stupanje na snhagu

(1) Ovaj Ugovor stupa na snagu danom potpisa posljednjeg potpisnika ovog Ugovora
po ovlastenom predstavniku.

(2) Partneri i Isporuditelj vodne usluge izriito potvrduju kako su zakonom i statutima te
drugim aktima propisani postupci za sklapanje i stupanje na snagu ovog Ugovora
valjano provedeni.

Clanak 9.
Sporovi

U slu€aju spora strane se obvezuju provesti postupak sporazumnoga raspravljanja spornih
pitanja. U slu€aju nepostizanja dogovora o sporu strane ugovaraju nadleznost suda u (naziv
grada).

Clanak 10.
Komunikacija

Sva komunikacija izmedu ugovornih strana smatra se urednom i s punim ucinkom, ako je
razmijenjena neposrednom predajom pisanih isprava, zapisnikom ili zabiljieSkom sa
sastanka, ili upucivanjem pisanih akata preporu¢enom postom, telefaksom ili elektronskom
postom.

Clanak 11.
Primjerci

U znak prihva¢anja ovog Ugovora ovlasteni predstavnici strana potpisuju ga u 10 (deset)
izvornih primjeraka, od kojih svaka strana zadrzava po 2 (dva) izvorna primjerka, a po jedna
preslika dostavlja se Hrvatskim vodama i Ministarstvu zastite okoliSa i energetike.

Za Isporucitelja vodne usluge Za Grad NasSice
NASICKI VODOVOD d.o.o.

Predsjednik uprave Gradonacelnik

Oto Dudjak, dipl.oec. Josip Mileti¢, mag.math.
Potpis:....cooi Potpis ...
Klasa Klasa
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Za Opcinu Donja Moti¢ina Za Opcinu Podgoracg

Nacelnik Nacelnik

Zeljko Kovadevié Goran Dani¢
Potpis:....cooiiii Potpis:....coeiii
Klasa Klasa

Urbroj Urbroj

Za Opéinu Feri¢anci

Nadelnik

Marko Knezevi¢, prof.
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PRILOG 1 — Prijavni obrazac (Opis projekta za odobravanje izravne dodijele)




Na temelju ¢lanka 45. Statuta Opcine Donja Motic¢ina (,,SIuzbeni glasnik Op¢ine Donja Moticina“, broj: 1/18),
a u svezi s odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine“ Republike Hrvatske, broj: 111/18) i
odredbama Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila
(,,Narodne novine* Republike Hrvatske, broj: 95/19), nacelnik Op¢ine Donja Moticina donosi

PROCEDURU BLAGAJNICKOG POSLOVANJA

Clanak 1.
Procedurom blagajnickog poslovanja ureduje se blagajnicko poslovanje Op¢ine Donja Moti¢ina, poslovne
knjige 1 dokumentacija u blagajnickom poslovanju, kontrola blagajnickog poslovanja, tretman manjkova i viskova u
blagajni, placanje gotovim novcem, kao i druga pitanja vezana za blagajni¢ko poslovanje.

Clanak 2.
Gotovinu Op¢ine Donja Motiéina Cine:
- nov¢ana sredstva naplacena od fizickih i pravnih osoba,
- nov¢ana sredstva podignuta s transakcijskog ra¢una Opc¢ine Donja Motic¢ina,
- nov¢ana sredstva koja se nalaze u blagajni Opéine Donja Moti¢ina.

Clanak 3.
U Op¢ini Donja Motic¢ina se vodi glavna blagajna te se sav promet gotovinskih nov¢anih sredstava
evidentira u glavnoj blagajni.

Clanak 4.

Blagajnicko poslovanje evidentira se preko:

- naloga za naplatu (uplatnica),

- naloga za isplatu (isplatnica),

- dnevnika blagajni¢kog poslovanja.

Blagajnicke poslove vezane uz glavnu blagajnu obavlja Administrativni referent - blagajnik, a duzan je voditi
evidenciju blagajni¢kog poslovanja (uplatnice, isplatnice, dnevnik blagajni¢kog poslovanja i popratne priloge - racune,
naloge, potvrde).

Blagajnicko poslovanje se vodi ru¢no.

Clanak 5.

Gotovinska nov€ana sredstva drze se u kasi blagajne kojom rukuje Administrativni referent - blagajnik koji
je odgovoran za naplatu, isplatu i stanje gotovine u blagajni. Administrativni referent - blagajnik duzan je raditi
obracun blagajne, evidentirati blagajnicko poslovanje glavne knjige te je odgovoran za gotovinska sredstva u glavnoj
blagajni.

Kontrolu blagajnickog poslovanja obavlja Referent za racunovodstvo i financije.

Clanak 6.
U glavnoj blagajni evidentiraju se sljedece naplate:
- podignuta gotovina s transakcijskog racuna,
- naknada za odrZavanje groblja,
- naknada za kupnju grobnog mjesta,
- naknada za koristenje mrtvacnice,
- naknada kod izgradnje nadgrobnog spomenika
-naknada za koriStenje doma.

U glavnoj blagajni evidentiraju se sljedece isplate:
- polog gotovine na transakcijski racun Opcine,



- placanje nabavljenih dobara i usluga,

- dnevnice i tro§kovi sluzbenih putovanja,

- isplate socijalno ugrozenim osobama,

- ostale isplate koje su nastale kao rezultat redovnog poslovanja.

Clanak 7.
Isplate i naplate koje se evidentiraju u glavnoj blagajni, mogu se obavljati samo na temelju prethodno
izdanog dokumenta kojim se odobrava naplata odnosno isplata (racun, nalog, odluka ili drugi vaze¢i dokument).
Blagajnicki dnevnik s dokumentima o isplati i naplati prije njegove predaje u raCunovodstvo mora imati zig
s potpisom od strane blagajnika te potpis od strane primatelja tj. isplatitelja.

Clanak 8.
Svaki dokument u vezi s gotovinskom isplatom i uplatom mora biti numeriran i popunjen tako da iskljucuje
moguénost naknadnog dopisivanja.
Ispisivanje i potpisivanje dokumenta o isplati i naplati je jednokratno, s dvije kopije i izvornikom za potrebe
primatelja, tj. platitelja, racunovodstva i blagajne.

Clanak 9.

Naplate u glavnu blagajnu polazu se dnevno na transakcijski racun Opc¢ine Donja Moticina.

Glavna blagajna se vodi dnevno, a zakljucuje se sa zadnjim danom tekuéeg mjeseca, kad se utvrduje stvarno
stanje blagajne.

Referent za racunovodstvo i financije obavezno vodi blagajnicki dnevnik u koji unosi i podatke o utvrdenom
stvarnom stanju i iskazuje eventualni visak ili manjak.

Jedan primjerak blagajni¢kog dnevnika sa svim priloZenim dokumentima o naplatama i isplatama dostavlja
se u ratunovodstvo na knjizenje.

Clanak 10.
Procedura blagajnickog poslovanja stupa na snagu danom donosenja te ée se objaviti u ,,Sluzbenim novinama
Op¢ine Donja Moti¢ina“ te na internetskoj stanici Op¢ine Donja Moti¢ina (www.donja-moticina.hr).

Op¢inski nacelnik:
Zeljko Kovadevié, v.r.



Na temelju ¢lanka 45. Statuta Opcine Donja Motic¢ina (,,SIuzbeni glasnik Op¢ine Donja Moticina“, broj: 1/18),
a u svezi s odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine® Republike Hrvatske, broj: 111/18) i
odredbama Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila
(,,Narodne novine* Republike Hrvatske, broj: 95/19), nacelnik Op¢éine Donja Moticina donosi

PROCEDURU NAPLATE PRIHODA, OBRACUNA I NAPLATE DOSPJELIH, A
NENAPLACENIH POTRAZIVANJA

Clanak 1.

Procedura naplate prihoda, obracuna i naplate dospjelih, a nenaplacenih potrazivanja ima za cilj osigurati
ucinkovit sustav nadzora naplate prihoda Op¢ine Donja Moticina, a u cilju pravovremene naplate potrazivanja za koje
Op¢ina vodi analiticku evidenciju.

Procedurom se utvrduje naplata prihoda, obracun i naplata dospjelih, a nenaplac¢enih potrazivanja te postupak
otpisa dospjelih, a nenaplacenih potrazivanja Opéine.

Clanak 2.
Prihodi se utvrduju i naplac¢uju sukladno zakonskim propisima, opéim i pojedinaénim aktima Opc¢ine Donja
Moti¢ina. Dug je svaka dospjela, a nepodmirena obveza prema Opéini Donja Moticina, a koji je prihod Proracuna
Op¢ine.

Clanak 3.
Vlastiti prihodi Op¢ine Donja Moticina su:

1. Stalni prihodi su: komunalna naknada, komunalni doprinos, vodni doprinos, grobna naknada, troskovi ukopa,
zakup grobnog mjesta i mrtvaénice, zakup poslovnog prostora, zakup poljoprivrednog zemljista, koristenje
doma, prihod od koncesija, naknada za dje¢ji vrti¢, prihod od koriStenja javnih povr§ina, prihod od koristenja
nefinancijske imovine, porez na kuée za odmor, porez na potrosnju.

2. Povremeni prihodi su: porez na promet nekretnina.

Clanak 4.

Mjere naplate dospjelih, a nenaplacenih potrazivanja iz ¢lanka 3. stavka 1. ovog akta obuhvacaju sljedece
radnje: pismena opomena, mogucnost obrocne otplate, naplata putem instrumenata pla¢anja i pokretanja ovr$nog
postupka radi naplate potrazivanja.

Clanak 5.
Postupak obra¢una i naplate dospjelih nenaplaéenih potrazivanja provodi se po sljedeéoj proceduri:

Redni Aktivnost IzvrSenje Rok Dokumenti
broj
1. Prikupljanje podataka Procelnik JUO, Kontinuirano Zahtjevi, rjesenja,
potrebnih za izdavanje: Referent za racunovodstvo i tijekom godine zamolbe, zapisnici
- racuna, financije,
- rjeSenja Referent — komunalni redar
2. Izdavanje rjesenja za Procelnik JUO, Referent za Komunalna Rjesenja
naplatu komunalnog racunovodstvo 1 financije naknada do
doprinosa, komunalne 31.03., komunalni




naknade i ostalih doprinos i sl.

op¢inskih prihoda kontinuirano
tijekom godine
3. Izdavanje Referent za raGunovodstvo 1 | Kvartalno, Uplatnice
racuna/uplatnica za financije mjesecno

komunalnu naknadu,
komunalni doprinos te
ostalih opéinskih poreza

4. Kontrola potpunosti i Procelnik JUO, Mjesecno
tocnosti podataka Referent za racunovodstvo i
financije,
Referent — komunalni redar
5. Unos podataka u sustav | Referent za racunovodstvo i | Dnevno Knjigovodstvene
(knjizenje izlaznih | financije kartice

raCuna u salda kontima i
glavnoj knjizi)

6. Kontrola to¢nosti Referent za racunovodstvo i | Dnevno
podataka financije

7. Unos podataka u sustav | Referent za ra¢unovodstvo i | Dnevno Knjigovodstvene
(evidentiranje naplacenih | financije kartice

prihoda u glavnoj knjizi i
salda kontima)

8. Pracenje naplate prihoda | Opéinski nacelnik, Dnevno Izvadak po racunu,

(analitika) Procelnik JUO, kartica subjekta
Referent za racunovodstvo i
financije

9. Provjera aktivnosti Op¢inski nacelnik, Sukcesivno, Opomene, prijava
duznika pravne osobe, Referent za racunovodstvo i tijekom godine, trazbine u steajnom
izdavanje opomena te po | financije pravne osobe postupku
potrebi prijava trazbine u svaka 3 mjeseca,
steCajnom postupku a fizicke osobe

svakih 6 mjeseci

10. Provjera postupanja po Procelnik JUO, 30 dana nakon Opomene
opomeni, u sluc¢aju Referent za racunovodstvo i slanja opomene
nenaplate Salje se financije
opomena pred ovrhu

11. Provjera postupanja po Op¢inski nacelnik, 30 dana nakon Opomena pred ovrhu
drugoj opomeni, u Referent za racunovodstvo i | slanja druge
slucaju nenaplate Salje se | financije opomene
opomena pred ovrhu

12. Dostava podataka Referent za racunovodstvo i | Tijekom godine Kartica kupca,
potrebnih za provedbu financije kamatni list, rjeSenje
ovrhe procelnika JUO s dostavnicom

13. Ovrha — prisilna naplata | Op¢inski nacelnik, Tijekom godine Rjesenje o ovrsi,
potraZivanja Procelnik JUO ovrsni prijedlog

Clanak 6.

Redovitim i azurnim knjiZenjem naplate op¢inskih prihoda omoguéuje se lakSe i to¢no pracenje naplate i
utvrdivanje otvorenih potrazivanja. S ve¢im duznicima i onima ¢iji se dugovi odnose na dulje vremensko razdoblje (6
mjeseci i vi§e) potrebno je uskladiti saldo, naro¢ito kad su plac¢eni noviji racuni, a stariji su otvoreni.

Kod knjizenja uplata vazno je obratiti paZnju na stavke koje se zatvaraju uplatom. Ukoliko je duznik naveo poziv na
broj, obavezno se zatvara dugovanje po pozivu na broj. Ukoliko duznik nije naveo poziv na broj obavezno se zatvaraju
najstarija dugovanja duznika.

Clanak 7.



Opomene za pravne i fizicke osobe izlistavaju se najmanje dva puta godisnje. Za duznike (pravne i fizicke
osobe) odluku o obroé¢nom plac¢anju dugovanja daje Opéinski nacelnik.

Clanak 8.
Nakon §to u roku od 30 dana nije naplacen dug, postupak ovrhe provodi se po slijede¢oj proceduri:

Redni Aktivnost IzvrSenje Rok Dokumenti

broj

1. Utvrdivanje Referent za | Pravovremeno, odnosno Rjesenje,
knjigovodstvenog  stanja | racunovodstvo i | prije nego Sto dode do knjigovodstvena
duznika financije zastare potrazivanja evidencija  duZznika,

kartice i racuni

2. Kompletiranje svih Referent za | Po potrebi Rjesenje s
potrebnih priloga: racunovodstvo 1 dostavnicom,
vjerodostojna ili ovr§na financije knjigovodstvena
isprava, kartica duznika, kartica ili racuni,
obracun kamata i njihovo obracun kamata,
prosljedivanje procelniku opomena pred ovrhu
JUO

3. Prosljedivanje svih priloga | Procelnik JUO Po potrebi Rjesenje s
iz tocke 2. pravnoj sluzbi dostavnicom,

knjigovodstvena
kartica ili racuni,
obracun kamata,
opomena pred ovrhu

4. Izrada rjeSenja o ovrsi ili | Procelnik JUO Najvise dva dana od Rjesenje o ovrsi ili

prijedloga za ovrhu pokretanja postupka, prijedlog za ovrhu
odnosno dostave potrebnih
priloga

5. Ovjera i potpis rjeSenja o | Procelnik JUO Najvise dva dana od izrade
ovrsi/prijedloga za ovrhu rjesenja/prijedloga za ovrhu

6. Dostava prijedloga za Administrativni Najvise tri dana od ovjere i | Pecat kojim se
ovrhu javnom biljezniku, tajnik potpisa potvrduje otprema s
odnosno dostava rjeSenja o datumom otpreme na
ovrsi ovrSeniku kosuljici spisa
preporuceno s
povratnicom

7. Izvr$nost rjesenja — Procelnik JUO Najvise dva dana od Klauzula izvr$nosti
stavljanje klauzule nastupanja izvr§nosti na rjeSenju
izvr$nosti na rjesenje rjeSenja
(ovjera i potpis)

8. Dostava rjesenja na Referent za Odmabh po stavljanju Dopis  kojim  se
naplatu FINA-i ili na racunovodstvo i klauzule izvr$nosti izvr$no rjeSenje
zabiljezbu zabrane financije, dostavlja FINA-i
otudenja ukoliko se radi o | Administrativni
ovrsi na pokretnine tajnik

9. Priprema prijedloga za | Procelnik JUO, Tijekom godine Pisani razlozi za otpis
otpis spornih potrazivanja | Referent za | kontinuirano, a najkasnije do

racunovodstvo 1 | 31.12. tekuce godine
financije

Nakon §to u toku od 15 dana nije naplacen dug za koji je poslana opomena pred ovrhu, izdaju se rjeSenja o
ovrsi/ovrsni prijedlozi za sve duznike, osim onih koji su eventualno s Opéinskim nacelnikom sklopili nagodbu o
obrocnoj otplati duga. Ako se rjeSenje o ovrsi za koje je poslano ovrSeniku vrati neuruc¢eno naznakom dostavljaca
,,Obavijesten nije podigao posiljku®, rjeSenje ¢e se pokusati ponovno uruciti putem poste.



Ukoliko se rjeSenje o ovrsi koje je poslano ovrSeniku vrati s naznakom dostavljaca ,,Otputovao* ili ,,Odselio*
pravna sluzba ¢e od MUP-a dopisom zatraziti dostavljanje podataka o novom prebivalistu ovr$eniku. Uz dopis se $alje
preslika rjeSenja o ovrsi. Po primitku odgovora od MUP-a rjeSenje o ovrsi se jo$ jednom S$alje na adresu navedenu u
potvrdi MUP-a o prebivalistu.

Ukoliko se rjeSenje ne moze dostaviti ovrSeniku niti na nacin opisan u stavku 1. i 2. ovog ¢lanka onda se
dostava rjeSenja obavlja javnom objavom na oglasnoj plo¢i ili na sluzbenim internetskim stranicama Op¢ine, rjeSenje
dostavljeno na ovakav nacin se smatra dostavljenim istjekom osmog dana od dana javne objave.

Ukoliko u roku od 15 dana od primitka rjeSenja o ovrsi ne bude podmiren dug o ovrsi, poduzet ¢e se postupak prisilne
naplate potrazivanja putem FINE.

Clanak 9.
Za potrazivanja za koja se utvrdi da su iz bilo kojeg razloga sporna te da je neizvjesna njihova naplata, Visi
referent za racunovodstvo i financije tijekom godine vodi evidencije spornih potrazivanja.

Otpis potrazivanja vrSit ¢e se u slijede¢im slucajevima:

a) kada se utvrdi da su potrazivanja nenaplativa, jer su u postupcima stecajeva i likvidacijama ili

b) kada se utvrdi da su potrazivanja nenaplativa, uslijed nastupanja zastare sukladno vazeé¢im zakonskim
propisima, a duznik se u postupku naplate pozove na zastaru potrazivanja,

¢) kada se utvrdi da su iznosi potrazivanja preniski za pokretanje postupka ovrhe i pokric¢e sudskih troskova,
odnosno da bi troskovi naplate potrazivanja bili u nesrazmjeru s visinom potrazivanja,

d) kada se utvrdi da potrazivanja nemaju valjani pravnu osnovu,

e) uslucajevima izvanrednih socijalno-ekonomskih okolnosti — prema Zakljucku Opéinskog nacelnika,

f) udrugim slu¢ajevima, a sukladno propisima koji reguliraju podrucja koja nisu prethodno navedena.

Clanak 10.
Evidencije spornih potrazivanja referent za racunovodstvo i financije dostavlja Opéinskom nacelniku
najkasnije do 30.11. tekuce godine za svaku godinu sa prijedlogom za otpis uz koji je potrebno na uvid priloziti:
a) financijsku dokumentaciju iz analiti¢ke evidencije prora¢una, pojedinac¢no za svakog duznika,
b) dokaz o poduzetim radnjama u svrhu naplate potrazivanja (opomene, otuzenje, ovrha i dr.),
c) obrazloziti razloge prijedloga otpisa,
d) potrazivanja otpisuje Opcinski nacelnik ili Opéinsko vijece.

Clanak 11.
Procedura naplate prihoda, obracuna i naplate dospjelih, a nenaplaéenih potrazivanja stupa na snagu danom
donosenja te ¢e se objaviti u ,,Sluzbenom glasniku Opéine Donja Moti¢ina “ te na internetskoj stanici Opéine Donja
Moti¢ina (www.donja-moticina.hr).

Op¢inski nacelnik:
Zeljko Kovacevi¢, v.r.



Na temelju ¢lanka 45. Statuta Op¢ine Donja Moti¢ina (,,SIuzbeni glasnik Opéine Donja Moti¢ina“, broj: 1/18),
a u svezi s odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine“ Republike Hrvatske, broj: 111/18) i
odredbama Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila

(,,Narodne novine* Republike Hrvatske, broj: 95/19), nacelnik Op¢ine Donja Moti¢ina donosi

PROCEDURU ZAPRIMANJA, PROVJERE I
PRAVOVREMENOG PLACANJA RACUNA

Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura zaprimanja racuna, provjere i pravovremenog placanja u Op¢ini Donja
Moticina, osim ako posebnim propisom nije drugacije odredeno.

Clanak 2.

Postupak zaprimanja, provjere i pravovremenog pla¢anja ra¢una provodi se po sljedecoj proceduri:

Redni
broj

Dogadayj

NadleZnost

Aktivnost

Rok

Zaprimanje racuna

Administrativni referent

Na zaprimljene racune
stavlja se prijani Stambilj
i upisuje se datum
primitka

U trenutku
zaprimanja ra¢una

Sustinska kontrola
racuna

Zaposlenik koji je
inicirao/ predlozio nabavu
robe/koristenje usluga/
izvodenje radova

Kontrola odgovara li
isporucena roba/
obavljena usluga/
izvedeni radovi vrsti,
koli¢ini, kvaliteti i
ostalim specifikacijama iz
ugovora/
narudzbenice/ponude.
Zaprimljeni racun se
kompletira s popratnom
dokumentacijom
(ugovor/narudzbenica/
otpremnica).

U trenutku
zaprimanja ra¢una

Racunovodstvena
kontrola ra¢una

Referent za
racunovodstvo i financije

Kontrola racunske
(matematicke) i formalne
(postojanje svih
zakonskih elemenata,
reference na broj
ugovora, narudzbenice/
popratnih dokumenata)
ispravnosti sadrzaja
racuna

Najvise 2 dana od
dana zaprimanja
racuna




4, Odobrenje racuna za
pladanje i evidentiranje

Op¢inski nacelnik ili
osoba koju on ovlasti

Nakon obavljenje
sustinske i
ra¢unovodstvene kontrole
rauna, odobrava se
njegovo placanje i

NajviSe 3 dana od
dana zaprimanja
racuna

dokumenata ziro-ra¢una
Opc¢ine Donja Moticina

evidentiranje.
5. Obrada rac¢una Referent za Upis u knjigu ulaznih Najvise 5 dana od
racunovodstvo i financije | racuna, dodjela broja dana zaprimanja
racuna
6. Kontiranje i knjizenje Referent za Razvrstavanje raCuna Najvise 7 dana od
racuna racunovodstvo i financije | prema vrstama rashoda, dana zaprimanja
programima racuna
(aktivnostima/projektima)
i izvorima financiranja te
unos u ratunovodstveni
sustav
7. Priprema racuna za Referent za Priprema naloga za Prema datumu
pladanje racunovodstvo i financije | pladanje dospijeca
8. Placanje ra¢una Osoba ovlastena za Odobrenje naloga za Prema datumu
potpisivanje financijskih placanje dospijeca

Clanak 3.

Procedura zaprimanja, provjere i pravovremenog placanja racuna stupa na snagu danom donosenja te ¢e se

objaviti u ,,Sluzbenom glasniku Opc¢ine Donja Moti¢ina*“ te na internetskoj stanici Opcéine Donja Moticina

(www.donja-moticina.hr).

Op¢inski nacelnik:

Zeljko Kovacdevic, v.r.




Na temelju ¢lanka 45. Statuta Opcine Donja Motic¢ina (,,SIuzbeni glasnik Opé¢ine Donja Moti¢ina®, broj: 1/18),
a u svezi s odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine“ Republike Hrvatske, broj: 111/18) i
odredbama Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila
(,,Narodne novine* Republike Hrvatske, broj: 95/19), nacelnik Op¢éine Donja Moticina donosi

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

Clanak 1.
Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava roba, usluga i radova te
svih drugih ugovornih obveza koje su potrebne za redovan rad Opéine Donja Moticina, osim ako posebnim propisom
nije uredeno drugacije.

Clanak 2.
Op¢inski nacelnik Opéine Donja Moticina je, kao ¢elnik tijela jedinice lokalne samouprave, odgovorna osoba
koja pokreée postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza koje obvezuju Op¢inu Donja Moti¢ina.
Potrebu za pokretanjem postupka ugovaranja nabave roba, usluga i radova mogu predloziti opéinskom
nacelniku svi zaposlenici Opéine Donja Moti¢ina, osim ako posebnim propisom nije uredeno drugacije.

Clanak 3.
Na sukob interesa se na odgovarajuci na¢in primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 4.

Procelnik ili osoba koju op¢inski nacelnik ovlasti je duzna prije pokretanja postupka ugovaranja i stvaranja
ugovornih obveza obaviti kontrolu i izvijestiti op¢inskog nacelnika je li pribavljanje predlozene ugovorne obveze u
skladu s vaze¢im Prora¢unom i Planom nabave Opc¢ine Donja Moti¢ina za tekuéu godinu te predloziti nadin nabave
sukladno propisima.

Ukoliko predlozena ugovorna obveza nije u skladu s vaze¢im Proracunom i Planom nabave Opéine Donja
Moti¢ina za tekucu godinu, istu je nacelnik Opéine duzan odbaciti ili predloziti Opéinskom vije¢u Opéine Donja
Moticina izmjene i dopune Proracuna.

Clanak 5.
Ukoliko je predloZena ugovorna obveza u skladu s ProraCunom i Planom nabave Opc¢ine Donja Moti¢ina,
op¢inski nacelnik donosi odluku o pokretanju postupka nabave, odnosno stvaranja ugovorne obveze.

Clanak 6.
Ukoliko nisu ispunjene zakonske pretpostavke da se postupak nabave roba, usluga i radova provede u skladu
sa Zakonom o javnoj nabavi, tada se stvaranje ugovorne obveze provodi po sljede¢oj proceduri:

STVARANJE OBVEZE ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE
Redni Aktivnost Odgovornost Dokument Rok
broj
1. Prijedlog za nabavu robe/ Zaposlenici — nositelji Ponuda, narudzbenica, | Tijekom
koriStenje usluga/ izvodenje pojedinih poslova i nacrt ugovora godine
radova aktivnosti




Odobrenje za sklapanje | 3 dana od
2. Provijera je li prijedlog u Procelnik ili osoba koju ugovora/ narudzbe ili zaprimanja
skladu s Proraéunom i Planom | op¢inski nacelnik ovlasti negativan odgovor na prijedloga
nabave prijedlog za sklapanje
narudzbe
15 dana od
3. Sklapanje ugovora/ narudzba | Opcinski nacelnik ili osoba Ugovor/narudzba odobrenja za
koju opéinski nacelnik sklapanje
ovlasti ugovora/
narudzbe
Clanak 7.

Ukoliko su ispunjene zakonske pretpostavke da se postupak nabave roba, usluga i radova provede u skladu
sa Zakonom o javnoj nabavi, tada se stvaranje ugovorne obveze provodi po sljede¢oj proceduri:

STVARANJE OBVEZE ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

Redni Aktivnost Odgovornost Dokument Rok
broj
1. Prijedlog za nabavu/ Zaposlenici — nositelji Prijedlog s opisom Mjesec dana prije
koristenje usluga/ pojedinih poslova i potrebne robe/ usluga/ | pripreme godiSnjeg
izvodenje radova aktivnosti radova i okvirnom Plana nabave za
cijenom (procijenjena sljede¢u godinu,
vrijednost) odnosno prije isteka
vazeéeg ugovora
2. Priprema tehnicke i Zaposlenici — nositelji Tehnicka i natjecajna Prije pokretanja
natje¢ajne dokumentacije | pojedinih poslova i dokumentacija postupka javne
za nabavu robe/ koristenje | aktivnosti, a sukladno nabave

usluga/ izvodenje radova Odluci nac¢elnika Op¢ine
(moguce je angazirati
vanjskog stru¢njaka)

3. Ukljucivanje stavki iz Referent za Proracun Listopad/studeni
Plana nabave u Prorac¢un racunovodstvo i
financije i ili druga osoba
na poslovima
racunovodstva i financija
u suradnji s Pro¢elnikom
i nacelnikom Opéine

4. Prijedlog za pokretanje Zaposlenici — nositelji Dopis s prijedlogom te | Tijekom godine

postupka javne nabave pojedinih poslova i tehnickom i
aktivnosti (provjera natjecajnom
stvarne potrebe za dokumentacijom
predmetom nabave)

5. Provjera je li prijedlog u Procelnik ili osoba koju | Odobrenje za Najvise 7 dana od
skladu s donesenom op¢inski nacelnik ovlasti | pokretanje postupkaili | dana zaprimanja
Prora¢unom i Planom negativan odgovor na prijedloga za
nabave prijedlog za pokretanje | pokretanje postupka

postupka javne nabave

6. Provjera je li tehnicka i Procelnik ili osoba koju Pokretanje postupka Najvise 15 dana od
natje¢ajna dokumentacija | op¢inski nacelnik ovlasti | javne nabave ili dana zaprimanja
u skladu s propisima o vracanje dokumentacije | prijedloga za
javnoj nabavi s komentarima na pokretanje postupka

doradu javne nabave




7. Pokretanje postupka javne
nabave

Op¢inski nacelnik ili
osoba koju ovlasti

Objava natjeCaja

Tijekom godine

prethodila izdavanju racuna.

Clanak 8.
Uz svaki ra¢un mora biti priloZena odgovarajuca knjigovodstvena isprava (narudzbenica ili ugovor) koja je

Primjerak svakog ugovora unosi se u Evidenciju sklopljenih ugovora Op¢ine Donja Moti¢ina.

Clanak 9.
Procedura stvaranja ugovornih obveza stupa na snagu danom donoSenja te ¢e se objaviti u ,,Sluzbenom

glasniku Op¢ine Donja Moti¢ina“ te na internetskoj stanici Op¢ine Donja Motic¢ina (www.donja-moticina.hr).

Op¢inski nacelnik:

Zeljko Kovacevi¢, v.r.




Na temelju ¢lanka 45. Statuta Opcine Donja Motic¢ina (,,SIuzbeni glasnik Op¢ine Donja Moticina“, broj: 1/18),
a u svezi s odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine“ Republike Hrvatske, broj: 111/18) i
odredbama Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila
(,,Narodne novine* Republike Hrvatske, broj: 95/19), nacelnik Op¢ine Donja Moti¢ina donosi

PROCEDURU IZDAVANJA I OBRACUNA PUTNIH NALOGA

Clanak 1.
Ovim aktom propisuje se procedura izdavanja i obracuna putnih naloga duznosnika te sluzbenika i
namjestenika Jedinstvenog upravnog odjela u Op¢ini Donja Moti¢ina, osim ako posebnim propisom nije drugacije
odredeno.

Clanak 2.
Postupak izdavanja i obra¢una putnih naloga provodi se po sljedecoj proceduri:

Redni Aktivnost Odgovorna osoba Dokument Rok
broj
1. Prijedlog/ zahtjev za Op¢inski nacelnik Zahtjev za sluzbeni put uz Tijekom tekuce
upudivanje duznosnika/ ili osoba koju navodenje opravdanosti godine
sluzbenika/ namjestenika nacelnik ovlasti sluzbenog puta
na sluzbeni put
2. Razmatranje zahtjeva za | Opcinski nacelnik | Naredba za izdavanje putnog | Tri dana od dana
sluzbeni put ili  osoba  koju | naloga, ukoliko je zahtjev za | zaprimanja
nacelnik ovlasti sluzbeni put opravdan i u | prijedloga/zahtjeva
skladu s ProraCunom
3. Izdavanje putnog naloga Administrativni Putni nalog potpisan od | 1 dan prije
referent op¢inskog nacelnika ili osobe | sluZzbenog

koju nacelnik ovlasti, upisan u | putovanja
Knjigu putnih naloga
4. Obracun putnog naloga Duznosnik/ Popunjavanje dijelova putnog | U roku 3 dana od
sluzbenik/ naloga, prilaganje | dana povratka sa
namjeStenik koji je | dokumentacije potrebne za | sluzbenog puta

bio na sluzbenom | obracun tro§kova putovanja,
putu dostavljanje pisanog izvjesca o
rezultatima sluzbenog puta,
obracunavanje troskova prema
prilozenoj dokumentaciji,
ovjera putnog naloga
potpisivanjem i prosljedivanje
obracunatog putnog naloga s

prilozima na daljnje
postupanje
5. Isplata putnog naloga Referent za | Matematicka 1 formalna | U roku 8 dana od
rac¢unovodstvo i | provjera obraCunatog putnog | dana  zaprimanja
financije naloga, prosljedivanje | zahtjeva za isplatu

obracunatog putnog naloga na
potpis opc¢inskom nacelniku,
isplacivanje  trosSkova  po




putnom nalogu putem blagajne
ili na ratun duznosnika/
sluzbenika/ namjestenika koji
je bio na sluzbenom putu

6. Likvidacija i evidentiranje
isplate putnog naloga

Referent za | Likvidacija putnog naloga i
racunovodstvo i | evidentiranje isplate u
financije racunovodstvenom sustavu.

Krajem mjeseca na
koji se odnosi

Clanak 3.

Procedura izdavanja i obracuna putnih naloga stupa na snagu danom donosenja te ¢e se objaviti u ,,Sluzbeno
glasniku Op¢ine Donja Moti¢ina“ te na internetskoj stanici Op¢ine Donja Moti¢ina (www.donja-moticina.hr).

Op¢inski nacelnik:
Zeljko Kovadevié, v.r.



Na temelju ¢lanka 45. Statuta Opcine Donja Moti¢ina (,,Sluzbeni glasnik Op¢ine Donja Moticina“, broj: 1/18),
a u svezi s odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine“ Republike Hrvatske, broj: 111/18) i
odredbama Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila
(,,Narodne novine* Republike Hrvatske, broj: 95/19), nacelnik Opéine Donja Moticina donosi

PROCEDURU ZAPRIMANJA ROBA, USLUGA I RADOVA

Clanak 1.
Ovim aktom propisuje se procedura zaprimanja roba, usluga i radova u Op¢ini Donja Moticina, osim ako
posebnim propisom nije drugacije odredeno.

Clanak 2.
Postupak zaprimanja roba, usluga i radova provodi se po sljedecoj proceduri:

Redni Dogadaj NadleZnost Aktivnost Rok
broj
1. Zaprimanje roba/ radova/ Administrativni Za zaprimljenu U trenutku
usluga referent robu/ uslugu/ radove | zaprimanja robe/
potpisuje se primka/ | usluge/radova
dostavnica
2. Kontrola roba/ radova/ usluga Zaposlenik koji je Kontrola odgovara U trenutku
inicirao/ predlozio li isporucena roba/ zaprimanja robe/
nabavu robe/ koriStenje | obavljena usluga/ usluge/radova
usluge/ izvodenje izvedeni radovi vrsti
radova i kolicini iz
ugovora/
narudzbenice/
ponude
3. Testiranje roba/ radova/ usluga | Zaposlenici — nositelji | Kontrola odgovara Najvise 7 dana od
pojedinih poslova i li isporucena roba/ dana zaprimanja
aktivnosti obavljena usluga/ robe/ usluge/radova

izvedeni radovi
kvaliteti 1 ostalim
specifikacijama iz

ugovora/
narudzbenice/
ponude
4. Davanje robe/ usluge/ radova u | Zaposlenici — nositelji | Nakon obavljene Najvise 7 dana od
upotrebu pojedinih poslova i kontrole i testiranja | dana zaprimanja
aktivnosti robe/ usluge/ robe/ usluge/radova

radova, odobrava se
upotreba




Clanak 3.
Procedura zaprimanja roba, usluga i radova stupa na snagu danom donoS$enja te ¢e se objaviti u ,,Sluzbenon
glasniku Op¢ine Donja Moti¢ina“ te na internetskoj stanici Op¢ine Donja Motic¢ina (www.donja-moticina.hr).

Op¢inski nacelnik:
Zeljko Kovacevié, v.r.



Na temelju Clanka 29. stavka 1. Zakona o fiskalizaciji u prometu gotovinom (“Narodne
novine®, broj 115/16) te ¢l. 45. Statuta Opéine Donja Moticina (,,Sluzbeni glasnik Op¢ine Donja
Motic¢ina®, broj: 1/18) nacelnik Op¢ine Donja Moticina donosi

ODLUKU
kojom se utvrduje visina blagajnickog maksimuma

Clanak 1.
Blagajnicki maksimum u blagajni Op¢ine Donja Moticina utvrduje se u iznosu od 3.000,00 kn.

Clanak 2.
Blagajnicki maksimum iz ¢I.1. Ove Odluke sastoji se od podignute gotovine sa ra¢una Op¢ine
Gornja Moti¢ina za potrebe pokrivanja materijalnih troSkova nastalih prilikom odlaska na
sluzbena putovanja, postanske usluge, nabavu upravnih i sudskih pristojbi te nabave ostalih
proizvoda 1 usluga.

Clanak 3.

Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja i bit ¢e objavljena u ,,SluZzbenom glasniku Op¢ine
Donja Moti¢ina“.

OPCINSKI NACELNIK:
Zeljko Kovacevi¢, v.r.



Na temelju ¢lanka 32. stavak 2. Pravilnika o financiranju udruga iz Prora¢una Op¢ine
Donja Moticina (,,Sluzbeni glasnik Op¢ine Donja Moti¢ina®, broj: 3/16) i ¢lanka 45. Statuta
Op¢ine Donja Moticina (,,Sluzbeni glasnik Opéine Donja Motic¢ina®“, broj: 1/18) nacelnik
Op¢ine Donja Moti¢ina donosi

ODLUKU
0 odobravanju jednokratne financijske potpore iz Prora¢una Op¢ine Donja
Motic¢ina namijenjenih financiranju programa i projekata koje u
odredenom podrucju provode udruge u 2019. godini

Clanak 1.

Ovom Odlukom odobravaju se jednokratne financijske potpore namijenjene
financiranju programa 1 projekata koje u odredenom podrucju provode udruge u 2019. godini,
a na temelju provedenog Javnog poziva za dodjelu jednokratnih financijskih potpora udrugama
za 2019. godinu iz Proracuna Op¢ine Donja Moticina.

Clanak 2.

Jednokratne financijske potpore odobravaju se i rasporeduju prema podrucjima kako
slijedi:

1. Javne potpore u sportu

Naziv udruge Naziv programa/projekta Iznos (kn)
1. | NK Motic¢ina ,»lzgradnja nadstreSnice* 6.000,00 kn

2. Javne potpore u kulturi

Naziv udruge Naziv programa/projekta Iznos (kn)

1. | HKD Izvor »Djecja smotra folklora® 3.000,00 kn

HKD Izvor ,»Moticka ljetna noc¢* 2.000,00 kn
Clanak 3.

Sa svim udrugama kojima su odobrena financijska sredstva, Op¢ina Donja Moticina ¢e
potpisati Ugovor.

Ugovorom ¢e se definirati prava i obveze korisnika sredstava, iznos sredstava i namjena,
sredstva te rokovi provedbe 1 izvjeStavanja.

Clanak 4.

Nakon donoSenja ove Odluke Op¢ina Donja Moti€ina ¢e na internetskoj stranici Opéine
Donja Moti¢ina 1 oglasnoj plo¢i javno objaviti podatke o udrugama, programima i projektima
kojima su odobrena sredstva i iznosima odobrenih sredstava financiranja.



Clanak 5.

Za izvrSenje ove Odluke zaduzuje se Jedinstveni upravni odjel Op¢ine Donja Moticina.

Clanak 6.

Ova Odluka stupa na snagu danom donos$enja i bit ¢e objavljena u ,,Sluzbenom glasniku
Opc¢ine Donja Motic¢ina“.

Op¢inski nacelnik:
Zeljko Kovacevi¢, v. r.



) SLUZBENI GLASNIK OPCINE DONJA MOTICINA

IZDAVAC:
Op¢insko vijece Opcine Donja Moti¢ina

ODGOVORNI UREDNIK:
Ingrid Marman, mag.iur.

REDAKCIJA I UPRAVA:
Jedinstveni upravni odjel Opéine Donja Moticina, telefonski broj: 031/606-116

Cijena pojedinog broja je 10,00 kuna, a godisnja pretplata 100,00 kuna.

Pretplata se vr§i na radun broj: HR4925000091857600006 PRORACUN
OPCINE DONJA MOTICINA, s naznakom ,,Za SluZbeni glasnik Opéine Donja
Moticina“, s pozivom na broj : HR68 7706-OIB.




